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内容概要

本书全面地讲述了中文Windows 2000、中文Word 2000、中文Excel 2000和中文PowerPoint 2000的使用方
法，便于读者能够在短时间内学会使用计算机。
  
    本书内容丰富，叙述深入浅出，图文并茂，列举了大量的实例和详细的操作步骤，适合社会各界人
士作为计算机入门的自学教材，也可作为各类计算机培训班的教材、大中专院校非计算机专业学生的
教材或参考书。
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书籍目录

第1部分 操作系统Windows 2000
第1章 中文Windows 2000基本操作
第2章 文件管理
第3章 定制中文Windows 2000
第4章 访问因特网
第5章 收发电子邮件
第2部分 文字处理软件Word 2000
第6章 初识中文Word 2000
第7章 创建第一个简单的文档
第8章 排版文档
第9章 打印文档
第10章 表格处理
第11章 Word的图文混排功能
⋯⋯
第3部分 电子表格软件Excel 2000
⋯⋯
第4部分 演示文稿制作软件PowerPoint 2000
⋯⋯
附录A 中文Windows 2000的疑难解答
附录B 中文Office 2000的疑难解答
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