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内容概要

本书是针对大多数初学电脑的读者编写的。
首先采用轻松愉快的方式将基本的知识呈献给读者，使读者在极短时间内掌握计算机各方面的基本操
作。
本书避免长篇大论地讲解枯燥的所谓软件知识，在介绍基本知识中又穿插了一些编者的个人经验，使
读者不会在一些不常用的功能上浪费时间，并且在介绍操作方法的范例中使用了前卫、时尚的元素，
让你很快地与时代潮流接触，进入现代的电脑世界。
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书籍目录

第1章 面对一台新计算机 1.1 “计算机”的家庭成员 1.2 计算机的打开与关闭第2章 初识Windows XP桌
面 2.1 开机后的屏幕就是“桌面” 2.2 把常用工具放在“桌上” 2.3 回收站——垃圾站 2.4 Windows XP
之任务栏第3章 认识资源管理器 3.1 文件和文件夹的区别 3.2 进入资源管理器窗口 3.3 文件管理 3.4 磁盘
管理 3.5 项目的显示效果 3.6 了解并应用控制面板第4章 常用工具的安装与使用 4.1 常用工具的安装与卸
载 4.2 常用工具的使用方法第5章 新型的纸和笔 5.1 计算机里的纸张 5.2 留住我的成果 5.3 展示所做的成
果 5.4 用“笔”写入文字 5.5 文档也有“格式”  5.6 个性页面我作主第6章 网上信息生活 6.1 浏览网上信
息 6.2 运用网络资源第7章 邮件 7.1 网上邮件 7.2 使用Outlook Express第8章 网络娱乐 8.1 网上聊天交友
8.2 网上工具 8.3 网络游戏 8.4 网上电影 8.5 网上听歌 8.6 网上听相声第9章 刻录光盘 9.1 刻录光盘 9.2 
用Windows XP擦除可撩写光盘中的数据 9.3 用Windows XP的媒体播放器刻录CD 9.4 在Windows XP中
把CD音轨转换成WMA文件 9.5 安装CopytoDVD作为Windows XP刻录插件 9.6 让Windows XP随时刻录
数据第10章 系统全接触 10.1 系统维护 10.2 系统优化
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