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内容概要

本书是高职高专院校计算机专业和非计算机专业开设的计算机基础课程教材。
主要内容包括计算机基础知识、Windows 2000／XP操作系统的使用、字处理软件Word 2002的使用、
电子表格制作软件Excel 2002的使用、演示文稿制作软件PowerPoint 2002的使用、网页制作软
件FrontPage 2002的使用、Internet应用基础、计算机常用工具软件、计算机安全技术基础。
每章均有适量的思考与上机练习题以配合教学。

    另外，本书还精心组织了15个具有代表性的实训，按实际操作步骤进行上机指导，以配合各章节内
容的上机训练。

    本书适用于高职高专、中专院校学生及培训班学员。
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标 1.4 微型计算机的常用设备 1.5 键盘输入法第2章 中文Windows 2000／XP的使用 2.1 Windows 2000基础
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第6章 网页制作软件FrontPage的使用 6.1 FrontPage 2002基础知识 6.2 设计简单网页和站点 6.3 网页的修
饰和布局 6.4 使用表单 6.5 发布站点第7章 Internet应用基础  7.1 Internet基本知识 7.2 WWW浏览器的使用
7.3 电子邮件E-mail 7.4 部分网络资源第8章 计算机常用工具软件 8.1 压缩工具WinRAR 8.2 图像浏览
器ACDSee 8.3 电子书阅读器Acrobat Reader 8.4 文件下载工具网络蚂蚁 8.5 五笔字型输入法第9章 计算机
安全技术基础 9.1 信息安全技术概述 9.2 防火墙技术 9.3 计算机病毒第10章 实训
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