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内容概要

本书以全新的PowerPoint 2003为平台，通过生动实用的演示文稿实例，从易到难，从简单到复杂，向
读者介绍PowerPoint 2003的新增功能、使用方法以及实用技巧等。
全书用实例教学，在每章之后都含有习题进行练习，以开阔读者的思路、提高技能。
全书共分为四个部分，第一部分：新功能介绍及演示文稿的创建，主要包括PowerPoint 2003的新功能
、界面组成以及结合实例讲解创建普通演示文稿的基本方法和技巧；第二部分：多媒体演示文稿的制
作，主要包括对象（图形、图片、表格、图表、艺术字、组织结构图、声音、影片等）的插入和如何
绘制自选图形；第三部分：生成精美的演示文稿，主要包括预设格式的修饰（应用设计模板、自己设
计模板以及自定义母版）、动画效果的应用；第四部分：演示文稿的协作和交互功能，主要包括演示
文稿的播放和协作分工、如何创建交互式幻灯片、打包成CD、演示文稿的输出。

    本书形式新颖，内容丰富，实用性强，使读者在轻松愉快的环境下能够迅速掌握更多的演示文稿设
计方法和经验。
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