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内容概要

本书以平实的语言细致介绍了Windows XP的基础知识，这些知识都是日常操作计算机时必须掌握的。

  本书分为10章，第1章主要讲解计算机的组成以及Windows XP中国相关名词，为后面学习本书打下图
片处理、邮件收发、网页浏览、视频播放、软硬件维护、资料管理等实用操作的技巧。
同时，为了帮助读者巩固每章学习的知识、章后提供了练习。

  本书适合计算机操作的初学者阅读，使他们能够迅速了解并灵活应用；也适合对Windows XP有一定
基础的人员参考阅读。
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第1章  我第一次接触电脑——预备知识       1.1  本意知识列表       1.2  电脑的组成——显示器、主机、键
盘和鼠标       1.3  Windows XP中的窗口、对话框和菜单       1.4  练习第2章  我要操作电脑——Windows XP
的基础操作       2.1  本章知识列表       2.2  Windosw XP的启动和关闭       2.3  设置桌面的外观显示效果      
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2.12  练习第3章  我要管理文件——“资源管理器”的应用       3.1  本章知识列表       3.2  运用“我的电脑
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     4.6  紫光拼音输入法       4.7  五笔字型输入法       4.8  练习第5章  我要处理文字——写字板、记事本      
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我要听歌看盘——Windows XP的多媒体播放功能       6.1  本章知识列表       6.2  播放声音和视频文件      
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宽带）的安装和使用       7.4  lnternet Express浏览器       7.5  电子邮件的优点和格式       7.6   用Outlook
Express 收发电子邮件       ⋯⋯第8章  我要维护电脑——系统优化与管理 第9章  我要处理图片——“画
图”工具第10章  我要玩游戏——玩自带游戏和下载游戏（选学内容）附录A  Windows XP实用技巧及
快捷键附录B  练习答案
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