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内容概要

本书共分7章，主要介绍计算机操作平台和Office办公软件的实用技能和操作过程，包括计算机技术概
论、操作系统、计算机网络、Word文字处理、Excel表处理、PowerPoint演示文稿制作以及网页制作等
内容。
    书中每章的实验均按对该章的技能要求进行设计。
实验兼有教材和作业两种功效，即每章第一个实验是示范性的，其余实验由学生完成。
实验以小案例形式命题，目标十分明确。
    本书可作为计算机文化基础课程的实验指导教材，也可供计算机初学者自学使用。
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