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内容概要

本书根据文字处理人员对电脑知识需求的特点，进行了针对性的内容编排，力求使读者在最短的是间
内学会电脑的基本操作方法，并熟练掌握中英文输入的方法，以及文件排版等操作。
本书的重点之一是五笔字型输入法的使用，对于这部分的讲解，主要根据读者学习五笔字型输入法的
过程，从五笔字型的原理、编码规则和操作方法进行了详细的讲解，并引导读者进行针对性的训练，
使读者在最短的时间内提高中文打字速度。
    本书条理清楚，语言简洁，讲解清晰，尤其是对中英文的输入训练安排了有针对性的练习。
随书赠送的多媒体教学光盘，将重要的讲解内容，操作方法与技巧，以及人机交互式的操作训练，生
动、直观地展现在读者面前。
本书特别适用于电脑初学者、学习五笔字型输入法和文字处理软件的广大读者，也可作为电脑培训班
的教材。
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