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内容概要

本书从介绍计算机的基础入手，由浅入深地介绍了电脑初学者应当掌握的电脑知识，让从未接触过电
脑的读者能够快速学会使用电脑，满足工作、学习和生活的需要。
    本书全面介绍了计算机基础知识、中文Windows XP操作系统、键盘和中文输入法、文字处理软件
Word 2003、电子表格软件Excel 2003、演示文稿软件PowerPoint 2003、因特网及其应用、常用工具软件
等内容、使读者能在最短的时间内学会电脑的基本操作。
    本书内容丰富、语言简明扼要、叙述深入浅出、实用性强、适合社会各界人员作为计算机入门的自
学教材，也可作为各类计算机培训班的教材。
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