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内容概要

本书详尽介绍了计算机常用工具软件的使用方法与技巧。
全书以计算机工具软件的具体应用为主线，采用任务驱动方式，以提出问题、解决问题的方法介绍了
常用工具软件的应用领域、功能和各种应用技巧等方面的内容。
全书分为7章，涉及了系统工具、文件与磁盘工具、网络工具、媒体工具、图文处理工具、桌面工具
、教育教学工具等诸多内容。
　　本书内容丰富，结构清晰，语言简练，叙述深入浅出，具有很强的实用性，是一本适合于相关培
训班的优秀教材，也是计算机应用人员不可多得的工具软件参考书。
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编辑推荐

明确指出教学目标、教学重点与难点，采用任务驱动方式剖析工具软件的使用方法和技巧，解决使用
工具软件过程中所遇到的实际问题。
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