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内容概要

本教材紧密结合高等学校非计算机专业的培养目标而编写。
本教材共分8章，内容包括计算机的发展过程及计算机领域里的基本知识，Windows XP操作系统使用
技术，文字编辑和排版软件Word 2003使用技术，简单实用的表格处理软件Excel 2003使用技术，幻灯
片制作工具PowerPoint 2003使用技术，计算机网络基础及Internet使用技术，网页制作软件FrontPage
2003网页制作技术和Outlook Express使用技术，计算机常用工具软件，计算机安全、计算机病毒及其防
治等技术。
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