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内容概要

本书按照应用型人才培养的教学特点，从信息系统的使用、维护、管理和开发的实际出发，全面介绍
了信息管理的技术与管理信息系统的开发，以及信息管理的一般规律，具有概念清晰、系统全面、精
讲多练、实用性强和突出技能培训等特点。
     全书分为3篇11章。
入门篇介绍基本技术，包括5章，主要讨论信息的收集、存储、加工、传输、输出与使用，使读者掌
握数据采集、信息编码、关系数据库、局域网及数据通信技术基础、信息输出、系统维护以及信息安
全等技术。
拓展篇讲述系统开发，包括3章，介绍了管理信息系统开发的策略、方法、过程、工具以及关键性环
节，使读者掌握系统分析的方法和工具，培养系统开发的能力，在关键环节上发挥应有的作用。
提高篇阐述信息管理的一般规律，包括2章，讨论信息管理的基本概念和信息管理的基本原理。
最后一章以总结和实际操作为主线，给出了信息管理技术的综合应用与实训。
    本书可作为高等职业院校、高等专科院校、成人高校及本科院校职业技术院校经济管理类各专业的
教材，也可供高职和中等职业学校相关专业、信息管理培训班以及企业基层管理人员使用。
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书籍目录

入门篇 信息管理的基本技术  第1章 数据（信息）输入技术    1.1 数据采集及其方法      1.1.1 数据采集的
意义      1.1.2 数据采集的方法      1.1.3 人工收集信息的方法    1.2 数据输入设备与技术    1.3 输入数据的校
验    1.4 计算机数据校验的实现      1.4.1 设置有效性规则及其基本流程      1.4.2 数据校验的操作与举例   
1.5 信息编码技术      1.5.1 信息代码的作用      1.5.2 代码设计的原则与步骤      1.5.3 代码设计举例    本章小
结    综合练习1  第2章 信息存储与检索技术    2.1 信息存储与数据库技术      2.1.1 数据存储技术的发展历
程      2.1.2 数据库的基本知识    2.2 关系模型与关系数据库      2.2.1 关系模型      2.2.2 关系操作      2.2.3 VFP
6.0 数据库管理系统    2.3 数据存储在VFP 6.0中的实现      2.3.1 创建数据表的结构      2.3.2 数据表的记录输
入      2.3.3 数据表的打开与关闭      2.3.4 数据表的浏览与显示      2.3.5 数据库的概念与创建    2.4 计算机及
网上信息检索      2.4.1 计算机检索的3种形式      2.4.2 WWW信息检索服务    本章小结    综合练习2  第3章 
信息加工技术    3.1 信息加工概述      3.1.1 信息加工的界定与意义      3.1.2 信息加工的处理方式    3.2 信息
加工结果的表述    3.3 计算机信息加工的基本处理方法    3.4 计算机信息加工的实现      3.4.1 计算机信息
加工的含义      3.4.2 信息加工在VFP 6.0中的实现      3.4.3 信息加工在Excel中的实现    本章小结    综合练
习3  第4章 信息传输技术    4.1 局域网技术      4.1.1 局域网的技术特点与组成      4.1.2 局域网的工作与访问
控制方式      4.1.3 局域网常见的搭建方法      4.1.4 网络互联简介    4.2 企业内部网和企业外部网      4.2.1 企
业内部网      4.2.2 企业外部网    4.3 计算机网络的技术基础      4.3.1 计算机网络概述      4.3.2 计算机网络的
拓扑结构      4.3.3 计算机网络协议    4.4 数据通信技术基础      4.4.1 通信系统模型及其任务      4.4.2 数据通
信的带宽      4.4.3 数据传输及其介质      4.4.4 多路复用与数据交换技术    本章小结    综合练习4  第5章 信
息输出、维护与安全技术拓展篇 管理住处系统的开发  第6章 管理信息系统及其开发策略  第7章 信息系
统的开发方法与工具  第8章 系统开发中的关键环节及参与提高篇 信息管理的一般规律  第9章 信息管理
的基本概念  第10章 信息管理的基本原理  第11章 信息管理技术的应用与实训参考文献
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