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内容概要

　　本书是针对普通高等院校及高职高专非计算机专业的教学要求，结合当今最新计算机技术编写的
。
本书最显著的特点是注重学生自学能力的培养。
在详细讲述操作技能的同时，着重介绍了更多的计算机应用知识。
　　本书共分10章，分别介绍了计算机基础知识、Windows操作系统的使用方法、Word文档处理
、Excel电子表格制作、PowerPoint幻灯片制作、网络基础知识、Access数据库、网页制作与设计、多媒
体技术基础以及其他常用的工具软件。
　　本书可作为普通高等院校和专科院校的非计算机专业学生的计算机文化课教材，也可作为广大电
脑学习者的参考资料。
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