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内容概要

本书是《计算机应用基础》的配套教材，以Windows 2000+Office XP作为基本教学平台。
内容包括Windows 2000操作系统、Interner网络初步、文字处理软件Word 2002、电子表格处理软
件Excel 2002、多媒体技术基础（包括Photoshop 7.0和Flash MX）、演示文稿软件PowerPoint 2002、网页
制作软件 FrontPage 2002、常用工具软件等实验操作。
本书还以选择题的形式给出了计算机基础知识、Windows 2000操作系统、网络与Internet初步应用、文
字处理软件Word 2002、电子表格处理软件Excel 2002、多媒体应用基础、PowerPoint 2002、ProntPage
2002、常用工具软件等共9个单元的自测练习题以及参考答案。
    本书实验案例丰富、实用且可操作性强。
既可与《计算机应用基础》教材配套使用，也中单独使用。
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书籍目录

第1部分  实验指导  第1章  Windows 2000操作系统    1.1  实验一 Windows 2000基础操作    1.2  实验二
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表    4.7  实验七 创建图表  第5章  多媒体技术应用    ⋯⋯  第6章  演示文稿软件PowerPoint 2002  第7章  网
页制作软件FrontPage 2002  第8章  常用工具软件第二部分  自测题与参考答案  第一单元  计算机基础知
识  第二单元  Window 2000操作系统  第三单元  网络与Internet初步使用  第四单元  文字处理软件Word
2002  第五单元  电子表格处理软件Excel 2002  第六单元  多媒体应用基础  第七单元  PowerPoint 2002  第
八单元  ProntPage 2002  第九单元  常用工具软件  附录A  自测题参考答案
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