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内容概要

本书既系统介绍了计算机技术的基本知识、操作技能和应用，又延伸了一些内容，增加了知识性、基
本原理和方法方面的介绍。
全书共分10章，分别为：计算机基础知识、操作系统Windows XP的使用、字处理软件Word应用、表
格处理软件Excel应用、演示文稿软件PowerPoint应用、计算机网络应用、多媒体技术应用、算法与数
据结构基础、程序设计与软件工程基础、数据库设计基础。
各章均配有一定数量的习题，供读者学习时使用。
    本书内容全面，实例丰富，突出应用。
适合作为高等学校非计算机专业学生学习计算机知识的基础教材。
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