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内容概要

本书主要讲述目前最流行的Windows XP操作系统的操作方法和技巧。
主要内容包括：Windows XP的基本操作、管理电脑中的文件、使用Windows XP 办公、绘制与查看图
片、在电脑上听音乐、看VCD和玩游戏、常用小工具软件的使用、设置个性化Windows XP的方法、安
装和卸载软硬件、在Windows XP中组建局域网、网上冲浪等Windows XP的基本操作方法和安装、备份
、优化、维护Windows XP的技巧。
     本书以小魔女对Windows XP一窍不通到玩转Windows XP的过程贯穿始末，内容浅显易懂，结合实际
应用进行讲解，注重技巧和实用性，便于引导初学者自学；每章后面附有大量丰富生动的练习题，以
检验读者对本章知识点的掌握程度，达到巩固每章知识的目的。
     本书定位于WindowsXP初学者，适用于在校学生、电脑办公人员、各种电脑培训班及不同年龄段的
电脑爱好者参考。
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书籍目录

第1章 第一次使用WindOWS XP  1.1 初识WindOWS XP  1.2 操作windows XP的魔法工具——鼠标  1.3 认
识Windows XP桌面  1.4 认识Windows XP组件  1.5 windows XP帮助  1.6 退出Windows XP   1.7 小结  1.8 过
关练习第2章 轻松操作WindOWS XP  2.1 从“开始”菜单开始  2.2 操作桌面图标  2.3 操作任务栏  2.4 操
作windows XP窗口  2.5 操作菜单  2.6 操作应用程序  2.7 小结  2.8 过关练习第3章 我是小管家——管理文
件和文件夹  3.1 认识磁盘、文件夹和文件  3.2 查看电脑中的文件  3.3 管理文件或文件夹  3.4 管理磁盘 
3.5 小结  3.6 过关练习第4章 使用Windows XP办公  4.1 信息输入工具——键盘  4.2 输入汉字  4.3 小巧实用
的记事本  4.4 文档编辑能手——写字板  4.5 精明的计算器  4.6 小结  4.7 过关练习第5章 绘制与查看图片 
5.1 认识画图程序  5.2 绘制与编辑图形  5.3 在图画中输入文字  5.4 典型实例——绘制魔法兔子  5.5 使用
图片和传真查看器  5.6 小结  5.7 过关练习第6章 Windows XP的娱乐世界  6.1 视听工具——WindOWS
MediaPlaver  6.2 声音DIY口头录音机  6.3 Windows Movie Maker  6.4 开心一刻玩游戏   6.5 小结  6.6 过关练
习 第7章 小工具显神效  7.1 常用辅助工具   7.2 特殊字符工具   ⋯⋯第8章 打造个性WjndOWS XP第9章 
在WindOWS XP中管理软、硬件第10章 组建局域网并共享资源第11章 进入WindOWS XP的e世界第12章
收发电子邮件第13章 安装和备份系统及数据第14章 优化及维护WindOWS XP附录 Windows XP的常用
快捷键
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