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内容概要

本书通过八章内容介绍了公文写作的基础知识和基本理论。
从方便学生学习的原则出发安排体例，并附有相关习题和答案。
为了便于理解和掌握，达到直观性强的效果，本书对每一种公文的具体写法都配备了写作格式简图，
而且例文大部分都与时事并进，内容丰富，便于参考和仿效。
本书适合大专院校学生及相关工作人员使用。
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编辑推荐

《公文写作》适合大专院校学生及相关工作人员使用。
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