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内容概要

本书是“超级现场”电脑丛书之一，模拟课堂教学场景，配以多媒体教学光盘，现场讲解每一个知识
点，现场演示每一个实例，现场开展上机训练营活动，现场巩固与提高所学知识，迅速掌握电脑应用
技能。
    五笔字型输入法是当今最流行的汉字输入法之一。
本书介绍了进行五笔打字的正确指法、五笔字型汉字输入规律及字根速记，以及首笔不同的汉字的输
入方法和各级简码的输入方法等知识，并在附录中附上了汉字拆字速查字典、汉字五笔编码速查字典
以及一二级简码表。
    本书的讲解深入浅出，图文并茂，并选择了大量直观生动的打字实例帮助读者理解，每章后面都附
有练习题供读者练习，从而达到熟能生巧的目的。
    本书配有交互式多媒体教学光盘，便于课堂教学和读者自学。
本书适用于文秘人员和其他需要学习打字的读者使用。
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第1章  盲打从正确指法开始  1.1  键盘结构及录入技术    1.键盘结构    2.键盘录入技术  1.2  练习题与现场
解答第2章  五笔字型汉字输入规律及字根速记  2.1  五笔字型输入规律    汉字的笔画和笔顺  2.2  五笔字
型字根速记    1.字根在键盘上的位置    2.字根的区位号    3.键名字根  2.3  练习题与现场解答第3章  首笔
为横（一）的汉字怎么输入  3.1  首笔为横（一）的汉字输入规律    实例  输入三个首笔为横的汉字  3.2  
练习题与现场解答第4章  首笔为竖（丨）的汉字怎么输入  4.1  竖区字根分布的总体规律    1.竖区的字根
口诀    2.个别字根在竖区的规律  4.2  汉字的输入�    1.竖钩的规定    2.输入汉字    实例  输入首笔为竖的汉
字  4.3  练习题与现场解答第5章  首笔为撇（丿）的汉字怎么输入  5.1  撇区字根分布的总体规律    1.撇区
的字根口诀    2.个别字根在撇区的规律  5.2  部分汉字的输入    实例  输入首笔为撇的汉字  5.3  练习题与
现场解答第6章  首笔为捺（丶）的汉字怎么输入  6.1  如何输入字根    1.捺区键盘的字根分布    2.如何输
入成字字根    实例1  输入成字字根“宀"  6.2  如何输入文字    1.拆分汉字的原则    实例2  输入汉字“汰”
   2.需要添加末笔识别的汉字  6.3  练习题与现场解答第7章  首笔为折（乙）的汉字怎么输入  7.1  键盘上
的汉字字根输入    1.折类字根的字根分布    2.键名汉字的输入    3.成字字根汉字的输入    4.单笔画汉字的
输入    实例1  输入成字字根“耳”  7.2  键外汉字输入    1.折分原则    2.至少四个字根组成的汉字（包括
四码）    3.不足四个字根组成的汉字    实例2  输入汉字“横”  7.3  练习题与现场解答第8章  键名字怎么
输入  8.1  键名字分布与输入    1.键名字的分布    2.键名字录入  8.2  练习题与现场解答第9章  一级简码怎
么输入  9.1  输入一级简码    实例  输入一级简码  9.2  练习题与现场解答第10章  二级简码怎么输入  10.1  
输入二级简码    实例  输入二级简码“昨”  10.2  练习题与现场解答第11章  三级简码怎么输入  11.1  输
入三级简码  11.2  练习题与现场解答第12章  词组及多字词怎么输入  12.1  词组输入方法    1.双字词组输
入    2.三字词组输入    3.四字词组输入    4.多字词组输入    实例  输入三字词组“计算机”  12.2  练习题与
现场解答附录1  汉字拆字速查字典附录2  汉字五笔编码速查字典附录3  一二级简码字
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