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内容概要

Office 2003是Microsoft公司推出的主流办公软件，可以更方便地进行日常办公处理。
本书深入浅出地介绍了Office 2003办公软件中最常用的组件，包括Word 2003、Excel 2003、PowerPoint
2003和Outlook 2003等应用知识。
在介绍每一种软件时，本书通过大量“实验指导”和课后“上机练习”，引导读者学习面向实践应用
的办公软件知识，帮助读者直接进入职业角色。
    本书既可以作为普通高等院校及专科院校相关专业的教材，也可以作为办公从业人员的参考用书或
培训教材。
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