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内容概要

　　《大学计算机基础与实验指导》主要分为四大部分，分别为：计算机操作系统基础知识
、Windows XP、Word 2007、Excel 2007多媒体基础知识、PowerPoint 2007、 Photoshop CS2 9．0；数据
库基础知识、Access 2007；计算机网络基础、 SharePoint Designer 2007。
另对实训题操作步骤作了较详细的讲解。
　　《大学计算机基础与实验指导》是集理论与实践性于一体的计算机应用基础类教材，主要面向理
工类非计算机专业本科生，也可作为其他相关人员的参考用书。
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新型计算机1.1.5 计算机技术的最新发展动向1.1.6 计算机系统1.1.7 操作系统功能1.1.8 常见的操作系
统1.2 Windows XP基本操作1.2.1 窗口1.2.2 桌面1.3 Windows XP的文件管理1.3.1 文件和文件夹1.3.2 “我的
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第2章 Word 2007文字处理软件2.1 Word 2007概述2.1.1 Word 2007的启动2.1.2 Word 2007的工作界面2.1.3
Word 2007的退出2.2 文档基本操作2.2.1 创建新文档2.2.2 打开文档2.2.3 保存文档2.2.4 关闭文档2.3 编辑
文本2.3.1 输入文本2.3.2 选取文本2.3.3 删除文本2.3.4 移动与复制2.3.5 剪贴板2.3.6 查找与替换2.3.7 撤销
、恢复操作2.4 设置文档格式2.4.1 设置字符格式2.4.2 设置段落格式2.4.3 添加边框和底纹2.4.4 项目符号
和编号2.4.5 设置特殊文字效果2.5 应用表格2.5.1 创建表格2.5.2 表格的编辑2.5.3 表格的格式设置⋯⋯第3
章 Excel 2007电子表格软件第4章 多媒体技术简介第5章 PowerPoint 2007文稿演示软件第6章 Photoshop
CS2 9.0图像处理软件第7章 数据库基础第8章 Access 2007数据库管理软件第9章 计算机网络第10章
SharePoint Designer 2007第11章 上机实验指导
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