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内容概要

本书是与耿国华主编由清华大学出版社出版的《大学计算机应用基础》配套的实验教材。
    本书与主教材的内容紧密配合，共9章，分为操作与应用两大部分： 以Office套件为基础的操作部分
（1～4章）；以网络、多媒体、数据库技术为应用基础部分（5～9章）。
本书配合技能训练，循序渐进地拓展主教材教学内容的学习深度。
各章按节设置了若干个实验，每个实验包括实验内容和要求、实验目的、实验步骤与知识点；示范性
实验都有步骤指导，设置了与之对应的思考练习，并给出范例或结果样例，便于学生在实践中掌握技
能。
    本书附录部分提供了相关考题与参考答案，便于检验学习结果。
本书封面贴有清华大学出版社防伪标签，无标签者不得销售。
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形和艺术字　2.3 两个实验练习　2.4 表格　2.5 目录　2.6 模板　2.7 综合编辑及排版第3章 Excel实验
　3.1 工作簿的建立　3.2 创建工作表　3.3 数据计算　3.4 工作表格式化操作　3.5 分析和汇总操作第4章
PowerPoint实验　4.1 制作基本幻灯片　4.2 使用Word大纲创建演示文稿　4.3 模板　4.4 演示文稿的动
态效果　4.5 综合实验第5章 多媒体实验　5.1 多媒体环境设置　5.2 声音编辑　5.3 图像编辑　5.4 视频
编辑第6章 网络应用实验　6.1 观察网络的组成　6.2 计算机网络协议基本参数配置　6.3 局域网的资源
共享和信息访问　6.4 Windows的账号管理　6.5 信息检索　6.6 文件传输　6.7 收发邮件　6.8 网上交流
　6.9 浏览网页的基本技术第7章 FrontPage网页制作实验　7.1 网站的架构　7.2 制作网页　7.3 使用表格
和框架布局页面　7.4 网站发布第8章 电子商务实验　8.1 预定和出售商品操作　8.2 B2C型个体消费对
象实验第9章 Access数据库实验　9.1 Access的基本操作　9.2 查询　9.3 窗体　9.4 报表　9.5 数据访问页
附录A 模拟试题
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