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内容概要

本书内容是在仔细分析初、中级用户学用电脑的需求和困惑上确定的。
它基于“快速掌握、即查即用、学以致用”的原则，根据日常工作及娱乐中的需要取材谋篇，以应用
为目的，用任务来驱动，并配以大量实例，通过本书的学习，读者可以轻松、快速地掌握电脑实际应
用技能，得心应手地使用电脑。
    本书分17章，内容包括：初识电脑、输入基础——鼠标/键盘操作、稳如泰山——vista基本操作、快
速输入汉字、井然有序——文件/文件夹管理、装饰与防盗我的电脑、Vista趣味功能新体验、玩转多媒
体、文字编辑高手Word 2007、表格处理能手Excel 2007、传统的继承——配置局域网、让你开开眼—
—网海初航、网上邮递不求人、网上娱乐生活对对碰、让计算机做的更多——软硬件管理、突破束缚
——系统优化、“害虫”一扫光等内容。
    本系列丛书及配套的多媒体光盘面向初级和中级电脑用户，也可以作为大中专院校师生学习的辅导
和培训用书。
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