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内容概要

本书内容是在分析初、中级用户学用电脑的需求和困惑上确定的。
它基于“快速掌握、即查即用、学以致用”的原则，根据日常工作和生活中的需要取材谋篇，以应用
为目的，用任务来驱动，并配以大量实例。
通过学习本书，读者将可以轻松、快速地掌握Excel 2007实际应用技能，得心应手地使用Excel 2007。
    本书分14章，详尽地介绍Excel 2007的入门操作、编辑单元格、编辑工作表、使用公式／函数快速计
算、巧用数据库管理功能、创建与使用图表、轻松处理交互表格——数据透视表和数据透视图、工作
表打印全攻略、认识数据分析和规划工具、简单了解宏与VBA、Excel在财务会计中的应用、Excel在产
品进销存中的应用、Excel在人力资源管理中的应用、宏与VBA的高级应用等内容，包括Excel表格处理
及应用的方方面面，使用户真正用好Excel 2007，充分挖掘Excel的优点和技巧。
    本书及配套的多媒体光盘面向初级和中级电脑用户，适用于希望能够快速掌握Excel 2007表格处理及
应用的各类人员，也可以作为大中专院校师生学习的辅导和培训用书。
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章节摘录

第1章 Excel 2007的入门操作学习要点了解Excel 2007的工作界面理解工作簿与工作表的关系编辑Excel文
件保护工作簿定位单元格输入数据学习目标：通过本章的学习，读者首先应该熟悉Excel 2007的工作界
面，其次掌握编辑Excel文件的方法，包括新建工作簿、保存／打开工作簿、修订工作簿、共享工作簿
、新建工作簿窗口以及排列与切换工作簿窗口等。
最后要重点掌握输入数据的方法，它是Excel应用的最基本操作。
需要注意的是，Excel的窗口是一个典型的Windows窗口，读者可以结合自己已经掌握的Windows系列
其他软件的学习经验来学习Excel。
其次，学习应用软件一定要多加练习，这样才会熟能生巧。
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