
第一图书网, tushu007.com
<<高等学校应用型特色规划教材>>

图书基本信息

书名：<<高等学校应用型特色规划教材>>

13位ISBN编号：9787302180210

10位ISBN编号：7302180210

出版时间：2008-7

出版时间：清华大学出版社

作者：郭莉

页数：301

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<高等学校应用型特色规划教材>>

内容概要

　　本书根据目前社会经济领域应用写作的具体实践，对社会经济生活巾常用文体的文种特点、文章
结构、写作要求等基奉问题和涉外经济文书的常用格式做全面细致的介绍，尤其是对在新时期出现的
新文种或老文种的新用法进行介绍和分析，这对广大高校各层次的学生、社会广大业务人员、各种有
应用写作需要的人群，都会有所启发，并能带来实质性帮助。
　　本书共分8章，以经济活动为主，兼顾其他社会活动，分别介绍应用写作基础知识和公务文书、
管理文书、报告文书、协约文书、公关文书、诉讼文书以及涉外经营文书，其中略宏观的、高层的、
与基层的实践结合不多且社会普通人群和学生对之较为疏远的文各，而尽量从基层出发、从最基本最
常见的文各出发、从学生出发来讲解分析，每个文种都分别配有一个或几个例文，以便于学习和借鉴
。
　　本书不仅适合各级、各类高校的不同专业的学生学习使用，也适合社会上各类管理人员、业务人
员参考。
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章节摘录

　　第一章　绪论　　第一节　经济应用文的概念和特点　　一、经济应用文的概念　　人类自结成
社会，形成社会活动，又逐渐有了文字，便开始了实质上的应用写作。
今天的考古发现证明，我国三千年前的甲骨文即为天时、年成、王事等社会实践的记载。
而青铜器的铭文，则更是社会生活的全方位反映。
作为我国现存最早、保存最完整的古代典籍《尚书》，它所包含的典、谟、训、诰、誓、命等诸多体
裁，即相当于今日之规章、制度、公告、命令、纪要、演讲等应用体裁。
清人刘熙载在其《艺概》中这样说道：“辞命体，推之即为一切应用之文。
⋯⋯重其辞乃所以重其实也。
”这是明确提出了“应用文”的概念。
从历史演变的角度来说，国家的产生，孕育了公务文书；人类社会生活的发展，催生了事务文书；商
品经济的繁荣，促成了契约文书；而矛盾纠纷的合理处置，又形成了诉讼文书。
一切应用文书都是在社会生活的发展和变化中逐渐形成和日益完善的。
　　当今社会，经济活动是最为广泛、最为活跃的社会活动。
人们为加强经济管理、促进经济发展、处理经济事务、传播经济信息、达成经济协作、解决经济纷争
、记录经济过程，而必然以文字的形式表达上述诸多经济行为，经济应用文遂应运而生，并成为我们
生活中的重要工具。
它是社会各企事业单位、机关或团体以及个人在经济活动中处理矛盾和事务时所使用的，具有相对固
定或惯用格式的实用文体。
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