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前言

　　根据国家教育部1998年7月6日公布的《普通高等学校本科专业目录》的内容，将原经济信息管理
、图书情报学、科技信息管理、林业信息管理和管理信息系统等专业合并为管理学科门类中的信息管
理与信息系统专业。
目前，我国已有二百多所高等院校设置了信息管理与信息系统专业。
该专业的发展伴随着世界信息化的发展而发展，为我国培养了大量的信息化专门人才。
　　网络化、信息化、全球经济一体化是当今世界的主要特征。
20世纪90年代，信息技术不断创新，信息产业持续发展，信息网络广泛普及，信息化成为全球经济社
会发展的显著特征，并逐步向一场全方位的社会变革演变。
21世纪，信息化对经济社会发展的影响更加深刻，信息资源日益成为重要的生产要素、无形资产和社
会财富。
我国信息化发展的进展十分迅速。
　　基于此，信息管理与信息系统专业人才培养的任务十分艰巨。
首先要定位，再定向，还要定措施。
不同的高校要根据自己的特色来定位，如：以经、法、管理为主的综合性人文社科大学，其信息管理
与信息系统专业就要定位在和经济、法律、管理的结合上，培养的人才主要适合在经济管理部门、司
法部门、企事业单位等从事信息系统建设和管理以及科学研究等工作。
定向的具体内容由培养目标来确定，本专业直接以信息化建设的人才需求为培养目标与标准，培养熟
练掌握现代信息技术手段和方法，具有坚实的现代管理科学理论知识，具备较强的计算机应用能力的
综合型、实用型的高级专门人才。
定措施则是要确定对培养目标的具体实施过程和方法，包括师资要求、全程教学计划和教材建设等。
　　现各个高校在信息管理与信息系统专业的教材使用上五花八门，教材主要由任课教师自己选定。
计算机方面的教材主要选用计算机科学与技术专业的教材，管理方面的教材主要采用管理学科的教材
。
尽管近年来一些出版社陆续出版了几套信息管理与信息系统专业的教材，但仍然不能满足教学的需要
。
根据教育部1998年信息管理与信息系统专业课程要求，结合中国高等院校信息系统学科课程体系课题
组撰写的《中国高等院校信息系统学科课程体系2005》（征求意见稿）（清华大学出版社，2005年11
月）的内容，我们组织长期从事信息管理与信息系统专业教学和研究的教师，在清华大学出版社的大
力支持下，经过多次讨论和研究，组织编委会，制定教材编写规划，审定编写大纲，并采取主编负责
制，层层把关，力争使本套教材成为具有系统性、完备性的高水平、高质量的信息管理与信息系统专
业教材。
　　本套教材的主要特点是：　　1.系统性。
教材自成体系，系统地体现本专业的知识体系和结构。
　　2.完整性。
教材能完整、准确地反映本专业的教学内容，满足培养高层次人才的需要。
　　3.新颖性。
教材要反映本学科的最新发展动态和研究成果。
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内容概要

　　本书是为了响应教育部提出的计算机教学的三个层次要求，经过反复考察和论证，为更好地组织
计算机专业基础教学而编写的教材。
    本书按照易学、易懂、易操作的原则，采用由浅入深、循序渐进、图文并茂的叙述方式，一方面系
统地介绍了计算机基础知识的框架体系，包括计算机基础知识、Windows操作系统、Word 2003、Excel
2003、计算机网络与Internet；另一方面详细介绍了关系数据库的典型应用——Access 2003，包括关系
数据库概述、数据库和表的创建、查询的创建和使用、窗体的创建、报表、宏、数据访问页，以
及VBA程序和模块。
各章均附有习题，方便教师辅导和学生练习。
    本书适合作为高等院校的教材，也可作为计算机实用技术培训教材和自学教材。
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章节摘录

　　第1章　计算机基础知识　　1.1 计算机概论　　1.1.1 计算机的发展概况　　1946年2月，世界公认
的第一台通用电子数字计算机在美国宾夕法尼亚大学诞生，取名为ENIAC（埃尼阿克）（Electronic
Numerical Integrator And Calculator，电子数字积分计算机），其主要元件为电子管、继电器等。
它的诞生标志着一种全新的信息处理工具的出现。
在推动计算机发展的众多因素中，电子元器件的发展起着决定性的作用。
计算机是指能够自动、快速、准确地进行信息处理的电子工具。
　　1.计算机的发展　　计算机的发展像任何新生事物一样，也经历了一个不断完善的过程。
根据计算机所采用的物理器件的不同，一般将电子计算机的发展划分为以下几个时代。
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编辑推荐

　　《计算机实用技术》适合作为高等院校的教材，也可作为计算机实用技术培训教材和自学教材。
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