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前言

　　目前，全国各大、中专院校都把“计算机文化基础”作为公共必修课，课程的覆盖面非常广，但
多少年来该教材是随着课程所讲软件的升级而更换版本。
课程所授的知识和技能却没能随计算机的发展而发展。
教材成了微软软件简易使用教程。
全国许多教授该课程的老师都觉得“计算机文化基础”应该改一改，但尚无令人满意的修改方案。
　　在此情况下，笔者根据多年教学的经验和现代教育理念，尝试性地对“计算机文化基础”的内容
作了大幅度的修改，整个课程不是在教学生如何使用Office，而是按照作为一个大学生应该掌握的计算
机技能和知识面，采用案例驱动的方式来体现计算机的知识和技能，让他们在完成案例的过程中掌握
计算机相关知识和技能，几年来的教学实践收到了良好的效果。
　　本教材依据教育部《关于进一步加强高等学校计算机基础教学的几点意见（征求意见稿）》，针
对普通高等院校和高职高专院校非计算机专业对计算机公共课的基本要求来编写。
　　本教材包含国家要求非计算机专业的大学生应该掌握的计算机软硬件基础知识；计算机实用工具
处理日常事务的基本技术；网络获取信息、分析信息、利用信息，以及与他人交流的知识技能；使用
数据库及相关工具对信息进行管理、加工、利用的基本技能（信息化社会对大学生的基本要求）。
本书充分考虑了当前信息技术和计算机发展的新情况、新特征，重点突出知识性、实用性和可操作性
。
能够满足大学生对信息技术和计算机操作技能掌握的需要。
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内容概要

　　本书是针对普通高等院校和高职高校非计算机专业的共同课编写的，在编写时以教育部《关于进
一步加强高等学校计算机基础教学的几点意见（征求意见稿）》为依据，充分考虑了当前信息技术和
计算机发展的新情况新特征，重点突出知识性、实用性和可操作性。
能够满足大学生对撑握信息技术和计算机操作技能的需要。
　　全书分信息技术与计算机、计算机基本操作技能、排版技术、数据处理技术、互联网应用技术5
篇共23章。
能够适应不同专业的大学生依据自身的实际情况学习相关的信息技术模块，同时也是和公务员和白领
职员的自学需要。
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编辑推荐

　　注重信息和计算机的知识构成和使用能的培养：信息和计算机的知识面的涵盖力求全面和新颖实
用，吸收现代国外大学教学特长，以案例驱动来促使学生思考问题，解决问题，培养学生的动手能力
。
　　培养学生用计算机作为工具处理日常事务的基本能力，具备通过网络获得信息，分析信息，利用
信息，以及与他人交流能力。
　　培养学生掌握信息技术能对信息进行管理、加工、选用的意识与能力。
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