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前言

21世纪是以知识经济为主导的信息时代。
以计算机和通信技术为主体的现代信息技术是当今大学生必须掌握的知识和技能。
在教育部高校文科计算机教学指导委员会和华东师范大学教务处等单位的指导和支持下，我校王行恒
等老师开展了高校公共计算机课程体系的研究，通过对部分高校的文科学生和教师的调查结果进行统
计分析和研究，选择了对文科学生较适合的内容编写了本教材。
高等学校的公共计算机教学改革应注重基础知识部分，从实际计算机的应用能力出发，让学生把计算
机技术领域中最基本的理论和操作方法学深﹑学透﹑分类指导、学全面，并能够熟练地应用到实践中
去。
其次，教学改革还要体现因材施教，要根据学生的不同来源、不同专业等特点进行分层次、分类教学
，以真正体现尊重学生个性差异的教学改革理念。
我校目前的公共计算机课程体系是先进行文理科一致的“大公共”的计算机教学，学习基础理论和基
本技能；对文理科等不同专业，根据不同需求再安排2个学分的后续课程，进行有针对性的计算机教
学。
本教材就是针对已掌握了基本的Windows和Office等应用知识和技能的学生，即学习过《计算机技术基
础》的文科学生而编写的。
本书的内容包括计算机技术在文科应用的概述、音频视频信号的处理、数字图像处理、动画制作技术
、网页制作技术和多媒体合成软件Authorware使用等，是一本以实践为主导的基础教材。
全书分为教程篇和实验篇，包括学习要求、主要内容、实验和习题、答案等具体形式，还有上机实验
素材和教学用的课件。
本书既可作为文科各专业本科生计算机技术应用的教材，又可作为文科研究生基础教材，为考虑教师
易教和学生易学，该书在组织和编排上作了一些探索和尝试。
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内容概要

本书是一本以实践为主导的大学计算机基础教材，内容包括操作系统基础、办公自动化应用软件、多
媒体技术基础、网络应用基础和计算机与信息社会等。
为了使教师易教和学生易学，本书在组织和编排上下了很多工夫。
书中每节可作为一个独立的教学单元，每个单元在逻辑上包括学习要求、内容概要、上机实验和习题
与思考等四项内容；为了便于使用，在附录中提供了综合操作练习题及习题答案。
上机实验素材和教学用课件可在清华大学出版社网站上下载。
　　本书既可作为高等学校本科计算机基础课程的教材，也可作为文科专业研究生计算机基础课程的
教材。
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章节摘录

插图：第1章 微型计算机操作系统1.1 微型计算机与中文Windows操作系统1.1.1 学习要求掌握Windows
的基本操作，如启动与退出、桌面图标、任务栏和开始菜单的使用和调整、快捷方式的创建等。
鼠标器和键盘和基本操作。
Windows窗口、对话框、菜单、工具栏的基本操作。
软件的基本概念和分类。
了解常用系统软件的概况和主要特点，如操作系统、语言处理程序、系统维护工具软件等。
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编辑推荐

《大学计算机基础实践教程(第2版)》由清华大学出版社出版。
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