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内容概要

本书是结合财经管理类高校调研的最新成果，以简单、有趣和实用为原则，以财经管理类学生为主要
教学对象而编写的计算机应用高级教程。
全书分为3篇：第1篇介绍计算机组装和软硬件维护的基本知识和技能；第2篇以Dreamweaver 8为工具
介绍网页设计的基本方法和技巧；第3篇介绍利用Excel进行数据分析和处理的基本方法。
本书内容由浅入深、循序渐进、通俗易懂、实例丰富，讲解精细，只要具有Microsoft Office的初步知
识，就可以通过本书掌握计算机的组装与软硬件维护、网页设计和Excel数据分析与处理等知识与技能
。
　　本书可以作为高等院校财经管理类专业“大学计算机基础”课程的后续课程教材，也可作为广大
计算机爱好者的入门参考书。
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章节摘录

　　第1章 计算机硬件组装与维护　　随着计算机技术的快速发展，其集成度越来越高，组装计算机
就像搭积木一样简单，只需要一把十字螺丝刀及一些简单工具，懂得安装的步骤和常识就可以了。
　　本章给出了完整的组装步骤及每个配件的安装要领，还给出了一些计算机常见故障的简易维修方
法。
　　1.1 了解配件和安装要领　　本节首先从熟悉计算机中常见配件开始，牢记在整个安装过程中需要
注意的操作要领和禁忌，并大体浏览一遍安装的全过程，以便对组装计算机有一个全貌的鸟瞰，然后
再进入每个安装步骤，学习每个部件的安装细节。
　　1.1.1 认识配件　　从外观上看，一台计算机主要包含主机、显示器、键盘、鼠标和音箱等。
此外，一些输入输出设备（如打印机、扫描仪、移动硬盘、U盘、MP3、MP4、数码照相机、数码摄
像机、无线上网数据卡和摄像头等）也可以通过USB接口接入计算机。
　　1.主机　　主机包含机箱、主板、CPU、内存、显示卡、硬盘、光驱、软驱和电源等。
现在大多数人习惯用U盘，软驱也取消了，因此，组装变得更加简单。
　　1）机箱　　机箱是主机的金属外壳。
一方面，对主机中的各个配件起到一定的保护作用；另L方面，提供了主机和输入输出设备联系的通
道。
　　2）主板　　主板是计算机的基础部件，相当于一个桥梁，用来连接各种计算机设备，各种配件
的性能都要通过它来发挥。
目前，主板一般都集成了声卡和网卡，有的主板也集成了显卡。
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