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前言

　　学电脑有很多方法，更有很多技巧。
一本好书，不仅能让读者快速掌握基本知识、操作方法，还应让读者能够无师自通、举一反三。
　　基于上述目的，清华大学出版社精心打造了品牌丛书——“举一反三”。
本系列丛书作者精心挑选了最实用、最精炼的内容，采用一个招式对应一个技巧，同时补充讲解一个
知识点的叙述方式。
此外书中还穿插“内容导航、热点快报、知识补充、注意事项、专家坐堂、举一反三”等众多小栏目
，采用双栏、三栏相结合的紧凑排版方式，配合步骤、技巧，以重点、难点相对突出的精美双色印刷
，并配套大容量多媒体教学光盘。
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内容概要

学电脑，有很多方法，也有很多技巧。
本书是“举一反三”丛书之一，从零开始、系统全面地讲解了电脑硬件与软件的应用技巧。
    全书共分为19个专题、4个附录，主要内容包括：核心设备的选购、存储设备的选购、娱乐设备的选
购、辅助设备的选购、手把手教你装电脑、BIOS设置技巧大分享、硬盘分区与格式化技巧、电脑办公
设备的选购与使用、电脑数码设备的选购与使用、电脑硬件故障排除秘芨、操作系统安装技巧、驱动
程序安装技巧、操作系统设置与优化技巧、操作系统故障排除秘芨、工具软件使用技巧、网上搜索应
用技巧、网上聊天应用技巧、Word 2007应用技巧、Excel 2007应用技巧，以及电脑的组成、电脑装机
配置单、工具软件推荐单、DOS实用命令大全等。
    本书内容精练、技巧实用，实例丰富、通俗易懂，图文并茂、以图析文，版式精美、双色印刷，书
盘结合、互补学习。
本书非常适合初、中级读者选用，也可以作为高职高专院校相关专业和电脑短训班的培训教材。
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书籍目录

专题一  核心设备的选购专题二  存储设备的选购专题三  娱乐设备的选购专题四  辅助设备的选购专题
五  手把手教你装电脑专题六  BIOS设置技巧大分享专题七  硬盘分区与格式化技巧专题八  电脑办公设
备的选购与使用专题九  电脑数码设备的选购与使用专题十  电脑硬件故障排除秘笈专题十一  操作系统
安装技巧专题十二  驱动程序安装技巧专题十三  操作系统的设置与优化技巧专题十四  操作系统故障排
除秘笈专题十五  工具软件使用技巧专题十六  网上搜索应用技巧专题十七  网上聊天应用技巧专题十八
 Word 2007应用技巧专题十九  Excel 2007应用技巧附录一  电脑的组成附录二  电脑装机配置单附录三  
工具软件推荐单附录四  DOS实用命令大全
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编辑推荐

　　实战技巧：100多个热点决报+300多个知识小栏目+600多个应用技巧+2000多张步骤图片。
　　光盘特色：配套多媒体超值教学光盘，生动、直观、交互性强，实现与书中知识相互结合、相互
补充。
　　图解教学：以图解为主、文字为辅，版式精美、技巧实用，安排6组知识小栏目，信息量大。
　　完美打造：详细地讲解电脑硬件的选购与组装、电脑办公设备的选购与使用、电脑硬件和软件安
装的方方面面，内容翔实、知识点多。
　　学电脑，有很多方法，也有很多技巧。
《电脑硬件与软件技巧总动员》是“举一反三”丛书之一，从零开始、系统全面地讲解了电脑硬件与
软件的应用技巧。
《电脑硬件与软件技巧总动员》内容精练、技巧实用，实例丰富、通俗易懂，图文并茂、以图析文，
版式精美、双色印刷，书盘结合、互补学习。
《电脑硬件与软件技巧总动员》非常适合初、中级读者选用，也可以作为高职高专院校相关专业和电
脑短训班的培训教材。
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