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前言

Project 2007是Office 2007 System的一个重要组成部分，它不仅可以帮助用户快速、准确地做好项目计划
，而且可以帮助项目经理实现项目进度监控、成本的控制以及分析和预测，同时能大大缩短项目的工
期，有效利用资源，提高项目管理效率。
Project拥有多个版本，ProljectStandard 2007是桌面项目管理软件，用于单个用户管理和规划项目
；Proiect Professional 2007是Project Server的客户端，它与Project Server一起使用时，可以提供强大的
：EPM功能，如协作、共享资源管理、项目组合管理、风险管理、通过网络查看项目进度等。
为了使读者能够快速地掌握Project的使用方法，创建项目计划，以及跟踪项目进度、分析预测项目状
况、控制成本和有效利用资源等，笔者精心编写了本书。
本书的特点本书不仅使用通俗易懂的语言，介绍如何使用Project 2007规划创建项目任务、组织任务、
管理资源、执行任务、跟踪任务、调整任务、控制进度成本以及创建报表等，而且对企业项目管理解
决方案（EPM）进行了详细介绍，包括如何创建EPM环境、如何发布项目信息、决策者如何跟踪项目
进度以及分析项目成本等信息。
本书知识范围控制在初、中级，结合笔者经验及技巧，以大量例子进行图文示范。
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内容概要

Project 2007是微软开发的一款新的项目管理软件，与以往版本相比，现在具有更多的功能。
使用Project，用户可以提高项目日程安排、资源协作、跟踪进度以及信息交流的能力。
同时，新产品还可以与Office系列产品协同工作，使用户可以更有效地共享项目信息。
  　本书循序渐进地介绍了如何使用Project 2007进行项目管理，以及Project 2007的操作技巧等内容。
全书共13章，分别涉及Project 2007的基本操作、项目规划、企业任务管理、项目成本管理、定
制Project 2007环境、跟踪项目进程、使用报表、使用项目数据及宏、安装及配置Project Server和
在Project Server中管理项目等内容。
　　本书适合于没有接触Project的读者或有Project基础的项目管理人员作为参考资料使用。
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章节摘录

插图：第1篇Project 2007入门第1章项目管理与ProjectProject 2007是继Project 2003之后发布的新一款项目
管理工具产品。
它可帮助项目管理人员和工程设计人员有效地管理和规划项目，为用户提供高效和便捷的项目管理方
法，易于建立项目日程，更能促进生产力的提高。
本章将详细介绍项目管理基础知识以及Project2007的功能和基本操作方法。
1.1　项目管理基础许多人在日常生活中都与项目打交道，小到简单的一次约会，大到参加科研开发等
。
这些都是有目标的一系列活动。
随着社会的进步、经济的发展，如何提高生产力，如何提高效益已经成为现代经济的热门话题，同时
逐渐独立形成一门学科，这就是项目管理。
本节将在使用Project 2007进行项目管理应用前，介绍项目管理中的一些概念以及一些常用技术性词语
。
1.1.1 项目概述项目是指在既定的资源和时间约束下，项目成员为实现某种目的而完成一系列相互联系
的工作，即为了达到目的而努力展开一系列事件的过程。
同时项目也具有约束性，在指定资源和指定时间的范围内进行，没有这些约束不能称之为项目。
例如，学校组织运动会，目的就是为了提高学生的身体素质；资源包括学生、老师、场地和器材等；
时间指某一天或特定时间进行。
为了完成这一目的展开的一系列活动，如培训、锻炼和会场准备等，这就是一个项目。
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编辑推荐

《Project项目管理从入门到精通》：项目管理实践与Project软件应用的完美整合！
从工作实例中迅速掌握Project应用的本质！
《Project项目管理从入门到精通》特色：项目管理实践与Project软件应用的完美整合！
从工作实例中迅速掌握Project应用的本质！
覆盖Project 2007各方面知识，方便读者迅速学会使用Project提供100多个典型案例，以最直观的方式提
高实际应用水平；重点讲解任务管理、成本管理、项目跟踪和报表使用等核心项目管理知识；详细标
注近300个插图示例，让读者身临其境地掌握相关操作；提供Project函数列表，方便用户使用查阅；适
用于Project 2002／2003／2007等多个版本；提供QQ群即时答疑和网站论坛在线答疑服务；网上免费提
供《Project项目管理从入门到精通》所涉及的实例源文件；网上免费获取1000个Excel常用技巧和102个
常用Excel模版文件。
项目管理实践Project软件应用的完美整合！
从工作实例中迅速掌握Project应用的本质。
《Project项目管理从入门到精通》读者对象：Project的初级用户、项目参与人员、项目管理人员、大
中专院校管理类专业学生、Project项目管理类培训人员。
《Project项目管理从入门到精通》提供强大的技术支持，为读者答疑解惑。
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