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前言

随着信息化技术的不断推广，电脑的应用领域变得越来越广泛，电脑在现代人的生活和工作中已不可
或缺，学习和掌握电脑知识也变得尤为重要。
目前，市场中的计算机基础图书品种繁多，但多数都没有为读者设置详细的学习计划，读者学习起来
缺乏既定的目标，时间久了容易失去兴趣。
为此，我们针对初学者的需求编写了《Excel 2007电子表格快速入门》。
本书内容本书将Excel 2007的知识分为7日来学习，每日的学习内容安排如下。
第1日：介绍Excel 2007的界面以及一些基础的操作知识。
第2日：介绍在Excel 2007中输入数据的方法与技巧。
第3日：介绍设置电子表格的格式以及美化表格的一些操作。
第4日：介绍如何在Excel 2007中使用公式与函数。
第5日：介绍如何在Excel 2007中合理地使用图表。
第6日：介绍如何使用Excel 2007自带的数据排序功能，以及打印前的设置和打印输出等操作。
第7日：介绍了一个综合多项Excel知识点的实例，帮助读者全面掌握和提高自己所学的知识。
附录A：通过丰富、实用的实例对每一日所介绍的知识进行巩固和拓展，帮助读者达到更好的学习效
果。
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内容概要

本书是“学电脑7日通”系列之一，以通俗易懂的语言、翔实生动的操作案例，全面讲解了Excel 2007
各方面的知识。
主要内容包括Excel 2007全新入门，Excel数据操作，表格格式设置与美化，Excel公式与函数应用
，Excel图表的应用，Excel数据排序及打印输出和Excel 2007综合实例等。
　　本书采用双色印刷，内容浅显易懂，注重基础知识与实际应用相结合，操作性强，读者可以边学 
边练，从而达到最佳学习效果。
全书图文并茂，为主要操作界面配以详尽的标注，使读者学习起来更加 轻松。
　　本书可作为电脑初学者学习和使用电脑的参考书，也可作为电脑培训班的培训教材。
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《Excel 2007电子表格快速入门》特点为：快学：7天时间快速掌握电脑知识；易学：定位于最初级读
者，易学易用；宜学：全程图例讲解，双色印刷。
赠送多媒体交互式教学光盘：·情景化视频教学，内容丰富；“教学演示”、“边学边练”和“互动
练习”功能；赠送8款实用工具软件。
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