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内容概要

本书结合目前最流行的两个软件——windows Vista操作系统和Office 2007办公软件，介绍了电脑的主要
应用。
全书共17章，主要内容包括电脑入门，WindowsVista基本操作，文件管理与系统管理，文字输入，电
脑上网，邮件收发，电脑娱乐，电子文档的编辑和排版，电子表格的制作和应用，幻灯片制作，电脑
日常维护，以及电脑常见简单故障的排除。
    本书以电脑的实际应用为导向，用生动的实例，形象的图解，通俗易懂的语言循序渐进地介绍电脑
的常用操作。
另外，本书附带了多媒体光盘，采用语音加视频的方式，对书中的众多实例进行讲解，让读者轻松掌
握电脑操作。
    本书主要供那些从未接触过电脑，或对电脑了解不多的读者阅读，如电脑初学者、退休人员、公务
繁忙的领导干部等。
此外，本书也可以作为高职高专、中等职业学校和电脑培训班的教材。
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