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前言

中文版Project 2003是Microsoft公司推出的集实用性、功能性和灵活性于一身的强大项目管理软件。
对于任何行业的项目管理人员来说，依靠Project 2003来计划和管理项目，可以有效地组织和跟踪任务
与资源，使项目符合工期和预算，缩短投入生产的周期，降低成本，提高项目产品的竞争力。
本书从教学实际需求出发，合理安排知识结构，从零开始、由浅入深、循序渐进地讲解Project 2003的
基本知识和使用方法，本书共分13章，主要内容如下：第1章介绍了项目管理的基础知识等内容。
第2章介绍了Project 2003的基本知识，包括Project 2003的操作界面，项目文档的基本操作，常用视图以
及选择数据域的方法等内容。
第3章介绍了管理项目任务的方法。
第4章介绍了管理项目资源的方法。
第5章介绍了美化项目外观的方法。
第6章介绍了管理项目成本的方法。
第7章介绍了管理项目进度的方法，包括比较基准，跟踪和查看项目进度等内容。
第8章介绍了优化项目的方法，包括优化任务、日程以及调配资源等内容。
第9章介绍了管理项目报表的方法，包括常用的报表、生成项目报表及打印报表等内容。
第10章介绍了管理多重项目的方法，包括合并项目，管理多重项目信息等内容。
第11章介绍了安装和配置Project Server 2003的方法。
第12章介绍了管理Project Server 2003的方法，包括管理用户、安全性、视图、Windows SharePoint
Services以及企业功能等内容。
第13章介绍了管理企业项目的方法，包括发布项目信息，查看和响应任务等内容。
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内容概要

本书由浅入深、循序渐进地介绍了Microsoft公司推出的Office所集成的项目规划和管理软件——中文
版Microsoft Project 2003的使用方法和操作技巧。
全书共分13章，分别介绍了项目管理基础知识，Project 2003的基础知识、基本操作，项目任务管理，
项目资源管理，美化项目外观，项目成本管理，项目进度管理，项目的优化，项目报表管理，多重项
目管理，Project Server 2003的安装和配置，Project Server 2003的管理以及企业项目管理等内容。
    本书内容丰富，结构清晰，语言简练，图文并茂，具有很强的实用性和可操作性，是一本适合于大
中专院校、职业学校及各类社会培训学校的优秀教材，也是广大初、中级电脑用户的自学参考书。
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书籍目录
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Microsoft Project 2003介绍�  1.5  习题�第2章  初识Project 2003�  2.1  Project 2003的操作界面�  2.2  项目文档的基
本操作�  2.3  Project 2003的常用视图�  2.4  在Microsoft Project 2003中选择数据域�  2.5  上机练习�  2.6  习题�第3
章  项目任务管理�  3.1  制定项目计划�  3.2  创建任务列表�  3.3  编辑任务�  3.4  任务分级�  3.5  设置任务的工期�
 3.6  添加任务链接和其他信息�  3.7  上机练习�  3.8  习题�第4章  项目资源管理�  4.1  项目资源概述  4.2  创建
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4.8  习题�第5章  美化项目外观�  5.1  美化项目外观的方法�  5.2  设置项目文档各组件格式�  5.3  设置文档整
体格式�  5.4  插入绘图和对象�  5.5  上机练习�  5.6  习题�第6章  项目成本管理�  6.1  创建成本体系�  6.2  查看项
目成本信息  6.3  调整成本  6.4  使用盈余分析�  6.5  上机练习�  6.6  习题�第7章  项目进度管理�  7.1  比较基准 
7.2  跟踪项目进度�  7.3  查看项目进度  7.4  上机练习�  7.5  习题�第8章  项目的优化�第9章  项目报表管理�第10
章  多重项目管理第11章  Project Server 2003的安装和配置�第12章  Project Server 2003的管理�第13章  企业项
目管理

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<中文版Project 2003实用教程>>

章节摘录

插图：项目摘要报表：反映了项目当前状态的汇总性信息，包括项目的开始和完成时间、任务和资源
的数量、项目成本以及总工时量，在项目计划阶段及项目实施阶段经常使用该报表。
最高级任务报表：显示当天任务中最高大纲级别的摘要任务的信息，包括计划开始时间、完成时间、
完成的百分比、成本以及未完成的任务量等信息。
关键任务报表：显示最高级任务及摘要任务的信息，包括计划开始时间和完成时间、工期、完成百分
比、成本和工时等信息。
里程碑报表：显示项目计划中里程碑的信息，包括计划工期、开始时间与完成时间、资源的配置情况
等。
工作日报表：显示项目计划使用的基准日历信息，包括基准日历名称、工作日的工作时间及非工作日
的设置等信息。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<中文版Project 2003实用教程>>

编辑推荐

《中文版Project 2003实用教程》特点为：（理论→实例→上机→习题）4阶段教学模式。
任务驱动的讲解方式，方便学习和教学。
众多典型的实例操作，注重培养动手能力。
PPT电子教案及素材免费下载，专业的网上技术支持。
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