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前言

随着计算机技术的全面迅速发展，人们将在行政办公、财务、统计、审计等众多领域面对计算机的应
用和管理。
掌握计算机在这些领域的应用，一方面可以极大地提高这些工作人员的工作效率，另一方面也可以提
高他们的业务水平。
信息时代，许多行业都要求工作者有很强的计算机操作技能，做到运用自如，熟练而且深入地掌握软
件的应用。
而要做到这一点，必须从软件的实际应用入手。
正是在这一大背景下，我们策划了本套丛书，精选了应用领域较广泛、较常用的一些软件，如Excel
、SPSS、用友财务软件、金蝶财务软件等，从全新的实例角度出发，按照“基本知识点讲解——实践
应用——常见问题解答”的结构，全面介绍了这些软件在日常工作中的应用，旨在帮助广大办公人员
、财务人员、统计分析人员、审计人员及相关专业的学生快速掌握这些软件的应用，以解决实际工作
中的问题，提高自身的应用水平。
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内容概要

本书从账务处理实际操作出发，对金蝶ERP-K/3软件进行了详细讲解，内容包括金蝶ERP-K/3系统安装
、创建财务核算系统框架、录入初始会计资料、进行日常账务处理、进行日常业务处理、期末处理的
一般方法、报表编制与财务分析等。
本书除对软件运行所涉及的基础知识详细讲解外，还十分注重实际应用，每章都设置了上机实践，以
帮助读者提高动手能力。
　　全书语言流畅，言简意赅，图文并茂，可作为财务人员自学和工作中使用的参考书，也可作为高
职高专院校、成人高校财经类专业的专业课教材，及各级财政、财务部门会计电算化或会计软件应用
的培训教材。
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章节摘录

插图：第1章金蝶ERP-K/3系统安装 1.1 金蝶ERP-K/3系统概述金蝶K/3 v11.0不仅可以跟踪并综合反映集
团企业的日常生产经营活动，并能够借助先进的商业智能(BI)与数据仓库(DW)技术，融入企业绩效管
理(BPM)思想，充分结合中国国情和企业实际需求，实现一整套崭新的工具与方法，由此来帮助中国
成长型企业正确制定、有效执行并合理优化战略。
其功能涵盖设定目标、建模预测、计划预算、监控、分析评估与报告等企业绩效管理(BPM)的全过程
，是国内首创的战略企业管理解决方案，是献给中国成长型企业CEO的战略武器。
1.1.1 金蝶K/3 V11.0系统的亮点金蝶K／3 v11.0系统的先进性来自金蝶多年来对“产品领先”深厚功底
的精心铸造，以及其对中国成长型企业需求的深入理解。
具体表现如下： 以BPM为核心的战略企业管理信息化解决方案。
构建于BI基础上的全方位商业分析系统。
最佳业务实践的多行业解决方案。
强大的一体化业务处理能力。
按需配置的个性化管理平台。
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编辑推荐

《金蝶K/3财务软件应用实务(第2版)》：版本最新，内容全面；按账务流程进行讲解，通俗易懂；软
件安装和案例视频，解除读者昔日困惑；综合实验例程，易于检测读者所学；理论+实战，图文+视频
，全面提升个人工作效率。
根据第1版读者反馈，特别加送软件安装及案例操作的多媒体视频。
赠送金蝶K/3最新版V11.X安装软件，赠送实用的账套，供读者直接使用。
丛书特色：软件与职业应用相结合，实用性强。
每章都有实践案例，可直接借鉴，用于具体的实践工作之中，以“基本知识点讲解——实践应用——
常用问题解答”的逻辑结构编写，便于学习。
丛书定位：适合作为行政办公、财务、统计、审计等领域在职工作人员提高自身业务水平的参考用书
。
适合作为高校财务或经济管理等相关专业的教材或学习用书，适合作为各相关领域应用培训或职业培
训的教学用书。
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