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前言

　　普通用户使用计算机最关键也最头疼的问题恐怕就是学用软件了。
软件范围之广，版本更新之快，功能选项之多，体系膨胀之大，往往令人目不暇接，无从下手；而每
每看到专业人士在计算机前如鱼得水，把软件玩得活灵活现，您一定又会惊羡不已。
　　“临渊羡鱼，不如退而结网”。
道路只有一条：动手去用！
选择您想用的软件和一本配套的好书，然后坐在计算机前面，开机、安装，按照书中的指示去用、去
试，很快您就会发现您的计算机也有灵气了，您也能成为一名出色的舵手，自如地在软件海洋中航行
。
　　《入门与提高丛书》就是您畅游软件之海的导航器。
它是一套包含了现今主要流行软件的使用指导书，能使您快速便捷地掌握软件的操作方法和编程技术
，得心应手地解决实际问题。
　　让我们来看一下本丛书的特色吧！
软件领域　　本丛书精选的软件皆为国内外著名软件公司的知名产品，也是时下国内应用面最广的软
件，同时也是各领域的佼佼者。
目前本丛书所涉及的软件领域主要有操作平台、办公软件、编程工具、数据库软件、网络和Intemet软
件、多媒体和图形图像软件等。
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内容概要

　　《PowerPoint 2007中文版入门与提高》讲述了：PowerPoint 2007是Microsoft公司最新推出的Office
2007办公自动化套装软件中的一个组件，它是目前应用最广泛的幻灯片演示软件。
同其以前的版本相比，PowerPoint 2007的操作界面更加直观、友好，功能更加强大和完善。
　　《PowerPoint 2007中文版入门与提高》从PowerPoint 2007的基本操作讲起，依次介绍了简单演示文
稿的创建与美化、对象的插入、演示文稿的放映与传递、与Word和Excel的联合使用等内容，同时配
合相关实例演示操作，使用户能够循序渐进地掌握PowerPoint 2007的使用方法并能独立制作精美的演
示文稿。
　　《PowerPoint 2007中文版入门与提高》将帮助读者体验综合服务、综合应用、综合平台的巨大功
能，可使读者从“一般应用”过渡到“深刻体验”。
《PowerPoint 2007中文版入门与提高》示例丰富，条理清晰，适合广大初学者和办公人员阅读。
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框15.2.3 延迟影片开始时间15.2.4 影片播放后倒带15.3 上机实战——给幻灯片插入视频文件第15章 幻灯
片放映16.1 设置放映方式16.1.1 设置放映幻灯片16.1.2 隐藏幻灯片16.2 自定义放映16.3 上机实战——汽
车广告幻灯片放映第16章 超链接与交互操作17.1 建立超链接17.1.1 建立到同一演示文稿中的幻灯片的
超链接17.1.2 建立到不同演示文稿中的幻灯片的超链接17.1.3 建立到电子邮件地址的超链接17.1.4 建立
到网站上的页面或文件的超链接17.1.5 建立到新文件的链接17.2 更改和编辑超链接17.3 上机实战——利
用超链接制作交互式演示文稿第18章 演示文稿的打印和发布18.1 幻灯片的打印18.1.1 幻灯片的页面设
置18.1.2 打印参数设置18.1.3 打印预览18.1.4 开始打印幻灯片18.2 幻灯片的打包和发布18.2.1 打包成CD或
打包到文件夹18.2.2 打包文件的放映18.2.3 发布幻灯片18.3 保存为网页与网络发送18.3.1 保存为网
页18.3.2 网络发送18.4 上机实战——演示文稿的打包与网络发送第19章 与Word和Excel的配合使用19.1 
利用Word中的表格创建图表19.2 上机实战——利用Word表格创建幻灯片19.3 利用Excel中的表格创建
图表19.3.1 使用Excel中已有的表格19.3.2 嵌入Excel工作表19.4 上机实战——利用Excel表格创建幻灯片
第20章 综合提高20.1 将Word文本嵌入幻灯片20.2 在演示文稿中插入Excel表格20.3 利用幻灯片母版设计
招标方案20.4 综合运用PowerP0int 2007制作工作简报附录PowerPojnt2007的快捷键
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章节摘录

　　第1章 速览PowerPoint 2007中　　1.1 PowerPoint 2007中文版新功能概述　　PowerPoint 2007中文版
是微软公司最新推出的幻灯片制作软件，它在PowerPoint 2003中文版的基础上，对工作界面进一步优
化整合，并增加了一系列新的功能。
PowerPoint 2007提供了新效果、主题和丰富的格式选项，利用它们可以创建外观生动的动态演示文稿
，而所用的时间只是以前的几分之一。
下面介绍其主要的新增功能。
　　（1）面向结果的Office F　　uent用户界面。
使用Office Fluent新用户界面和新增的图形功能可以快速创建动态且具有精美外观的演示文稿。
整个PowerPoint 2007的设计出现了新突破，采用了新的用户界面。
PowerPoint 2007拥有新的外观、新的用户界面，而且用直观明了的单一机制取代了PowerPoint早期版本
中的菜单、工具栏和大部分任务窗格，功能区是菜单和工具栏的主要替代控件。
为了便于浏览，功能区包含若干个围绕特定方案或对象进行组织的选项卡。
而且，每个选项卡的控件又细化为几个组。
功能区能够比菜单和工具栏承载更加丰富的内容，包括按钮、库和对话框内容。
　　（2）自定义幻灯片版式。
使用PowerPoint 2007，用户就不用再受预先打包的版式的局限。
现在，用户可以创建包含任意多个占位符（一种带有虚线或阴影线边缘的框，绝大部分幻灯片版式中
都有这种框，在这些框内可以放置标题及正文，或者是图表、表格和图片等对象）的自定义版式；各
种元素（如图表、表格、电影、图片、SmartArt图形和剪贴画）；乃至多个幻灯片母版（存储有关应
用的设计模板信息的幻灯片，包括字形、占位符大小或位置、背景设计和配色方案）集（具有适合不
同幻灯片主题的自定义版式）。
此外，还可以保存用户自定义和创建的版式，以供将来使用。
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编辑推荐

　　十年经典，独步江湖：秉承清华优良品质，锻造经典读本，秘笈荟萃，引领潮流：精选主流软件
，引领时代风尚，占据前沿高端，易学易精，一剑封喉：图文并茂，明晰精炼，简单易学，学而能精
。
　　影响百万人的经典清华版+全新改版震撼上市。
　　通过学习《PowerPoint 2007中文版入门与提高》，读者可以掌握：PowerPoint 2007软件基础操作，
制作演示文稿和宣传片，插入图片和艺术字，绘制和编辑图形，插入和编辑图表，插入和编
辑SmartArt图形，自定义幻灯片母版和模板，给幻灯片添加声音和音乐效果，制作幻灯片动画效果，
超链接与交互操作，演示文稿的放映、打印和发布，Word与Excel的综合使用。
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