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前言

PowerPoint是一个演示文稿制作软件，利用它能够生成生动的幻灯片，并达到最佳的现场演示效果。
PowerPoint制作的幻灯片可以包含视频、声音、图片和动画等多媒体对象。
PowerPoint的应用非常普及。
用PowerPoint制作的幻灯片已被教师、学生、干部、科研和商务人员等广泛使用在教学、讲演、报告
、毕业答辩等许多方面，它具有易学、易用、生动、易修改等诸多优点，还与互联网有紧密的联系。
与以前的版本相比，PowerPoint 2007具有更加优越的新特性。
许多人迫切希望对PowerPoint知道得更多，使之在教学中和工作中发挥更大的作用。
但有些人对PowerPoint的强大功能，尤其是和多媒体结合的应用还不甚了解，我们在制作多媒体课件
过程中积累了一些经验，希望和大家分享，在普及PowerPoint的应用中起到抛砖引玉的作用。
PowerPoint 2007介绍Microsoft Office 2007是微软公司推出的办公套件，Microsoft PowerPoint 2007是其中
的一个组件，和Office套件中的其他应用程序一样，Microsoft PowerPoint 2007相对于上一版本有了很大
的改善。
与以前的版本相比，PowerPoint 2007具有更加优越的新特性：（1）创建并播放动态演示文稿全新的直
观型外观PowerPoint 2007具有一个称为“功能区”的全新直观型用户界面，与早期版本的PowerPoint相
比，它可以更快更好地创建演示文稿。
PowerPoint 2007提供了新效果、改进效果、主题和增强的格式选项等。
利用它们可以创建外观生动的演示文稿，而所用的时间只是以前的几分之一。
（2）主题和快速样式PowerPoint 2007提供了新的主题、版式和快速样式。
当用户设置演示文稿格式时，它们可以提供广泛的选择余地。
过去，演示文稿格式设置非常耗时，因为用户必须分别为表格、图表和图形选择颜色和样式选项，并
要确保它们能相互匹配。
主题简化了专业演示文稿的创建过程。
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内容概要

《用PowerPoint 2007制作多媒体课件实用技巧》是一本介绍Microsoft PowerPoint
2007应用的实用教程。
书中由浅人深、系统细致地讲解了有关使用PowerPoint
2007制作多媒体课件的实用技巧，包括PowerPoint
2007的基本操作，图片、绘图和艺术字，应用表格、图表、组织结构、公式和符号，自定义动画和幻
灯片放映，超链接，制作多媒体幻灯片，打包演示文稿，需要掌握的相关软件简介，网络，以及综合
实例等10章内容。
此外，《用PowerPoint
2007制作多媒体课件实用技巧》还配有一张DVD光盘，其中除与书同步的文稿演示外，还含大量插图
、实例、练习题并附有参考答案。

《用PowerPoint
2007制作多媒体课件实用技巧》既是初学者的入门指南，又可作为具有一定基础用户的参考速查手册
；非常适合从事教学、多媒体课件制作、培训、办公处理等的读者阅读，也可作为中等、高等职业技
术学校有关专业和各类计算机培训班的教材或自学教材。
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书籍目录

第1章 基本操作——动手做演示文稿
1.1 PowerPoint的入门操作
1.2 制作演示文稿的途径
1.3 设计和制作PowerPoint多媒体电子教案
1.4 修饰幻灯片外观
1.5 插入批注
1.6 录制声音
1.7 文件加密
练习题
第2章 图片.绘图和艺术字
2.1 搜集图片的途径
2.2 插入图片的方法
2.3 图片的编辑
2.4 绘图方法与技巧
2.5 艺术字
2.6 实例
练习题
第3章 应用表格.图表.组织结构.公式和符号
3.1 制作表格
3.2 制作图表
3.3 制作组织结构图
3.4 公式和符号常见问题
练习题
第4章 自定义动画和幻灯片放映
4.1 自定义动画设置
4.2 幻灯片放映
4.3 实例
练习题
第5章 超链接
5.1 超链接的范围
5.2 超链接的方法
5.3 设计制作主菜单
5.4 不同文件夹下文件的链接
5.5 “透明薄膜覆盖”技巧
5.6 程序的超链接
5.7 实例
练习题
第6章 制作多媒体幻灯片
6.1 制作课件时的重要准备工作
6.2 声音
6.3 视频
6.4 动画
6.5 实例
练习题
第7章 打包演示文稿
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7.1 打包
7.2 PowerPoint播放程序使用方法
练习题
第8章 需要掌握的相关软件简介
8.1 暴风影音2009
8.2 千千静听5.5 Beta
8.3 录音机
8.4 PremierePro
8.5 PhotoshopCS4
8.6 数码相机
练习题
第9章 PowerPoint和网络
9.1 PowerPoint演示文稿保存为网页
9.2 另存为网页与发布的区别
9.3 存为网页或发布后文档的变化
练习题
第10章 综合实例
10.1 《理论力学》课件
10.2 《钢结构设计原理》课件
10.3 《工程图学CAI》课件
10.4 《建筑大师作品分析》课件
10.5 《建筑概论》课件
10.6 《多媒体CAI集锦》课件
10.7 《狭义相对论基础》课件
10.8 《静电场中的导体》课件
10.9 《新视野大学英语预备二级》课件
10.10 《单排休闲轮滑》课件
10.11 《三角形内角和》课件
10.12 《大学物理网络资源》
10.13 《高速木材复合加工中心外观造型设计》
10.14 《知青的诗》
10.15 《天涯共明月》
10.16 《大学物理动画素材库简介》
10.17 《动态表格NewWords》课件
10.18 《沈阳南大学城动态互动地图》
10.19 《新校区教学楼导游》
10.20 春节贺卡
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《用PowerPoint 2007制作多媒体课件实用技巧》是所配光盘PowerPoint 2007的培训教材，是作者10余年
培训和课件研制实践的积累。
《用PowerPoint 2007制作多媒体课件实用技巧》特色1．重点介绍实用技巧。
包含PowerPoint保密、绘图、自定义动画、超链接、多媒体应用及与网络的结合等核心功能，融入作
者体会和经验，书中介绍了大量实用技巧，内容重点突出。
2．注重实用方便练习。
功能和示例紧密结合，用户可在浏览随书光盘中演示文稿的同时跟随实例边学边练。
3．内容循序渐进，由浅入深。
教材和演示文稿的内容安排、所有练习的选择和参考答案、章后实例和综合实例，一环套一环。
4．提供大量精彩实例。
14个章后实例和20个综合实例涵盖范围广，向读者展示了PowerPoint演示文稿多功能、多方面和深层
次的应用及广泛用途。
5．随书提供光盘。
光盘合同步演示文稿、练习、参考答案、实例、综合实例。
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