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前言

为了适应科学技术的发展及新形势的需要，经过专家充分论证，教育部考试中心对全国计算机等级考
试的考试科目设置、考核内容和考试形式进行了调整。
经过调整后的新大纲于2009年上半年开始实施。
为配合全国计算机等级考试的最新科目设置和考核内容的调整，现根据新大纲的要求，结合典型试题
，按教育部考试中心指定教材的篇章结构，由从事全国计算机等级考试试题研究人员及在等级考试第
一线从事命题研究、教学、辅导和培训的老师精心编写了《全国计算机等级考试考纲·考点·考题透
解与模拟(2010版)——一级MS Office/一级B》，目的是为参加全国计算机等级考试的广大考生顺利通
过考试助力护航！
1.本书特色知己知彼，百战百胜：在每章开始设置一个“考纲透解”版块，指引考生明确考纲要求，
真正做到知己知彼，百战百胜。
一点一练，高效实用：本书的章名、节名与指定教材同步，每世细节分为4个版块。
考点透解：将指定的考试内容进行浓缩，精讲考试要点、重点与难点。
考题透解：精选典型试题进行深入剖析，题型丰富，讲解透彻。
过关练习：针对本节知识设计考试预测题，方便考生一点一练，巩固提高。
过关练习答案：给出过关题的参考答案，便于考生检查学习效果。
模拟实战，热身训练：书后特别提供8套考前热身训练全真模拟考题，难度与考试真题相当，题型及
分值分布与真实考试安全一致，且所有模拟题均附有详细的分析解答，便于考生考前热身、自测提高
。
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内容概要

本书以教育部考试中心最新颁布的全国计算机等级考试大纲(2010版)为依据，以对考生进行综合指导
为原则，综合了近3年连续6次考试题和考前辅导班教师的实际教学经验编写而成。
　　本书章节安排与指定教材同步，每章开始设置“考纲透解”版块，包括大纲要求、考频统计、命
题方向3部分内容。
每节细化为4个部分：考点透解、考题透解、过关练习、过关练习答案。
此外，书末特附8套模拟预测卷，并作详细分析解答。
　　本书配有一张全国计算机等级考试超级模拟光盘，从考试界面、考试步骤、考试方式到登录、抽
题、答题和交卷等环节与真实考试完全相同，并且具有自动生成试卷、自动计时和试题解析的功能，
便于考生自学，提高应试能力。
所有上机试题都配有视频演示，如同名师亲临现场，手把手教会考生解题过关。
　　本书抓住考纲、考点、考题3个重点，彻底解决上机难题，配有1张超值光盘，目的是让考生在较
短时间内能快速提高应试能力，顺利过关。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识 　考纲透解 　　大纲要求 　　考频统计 　　命题方向 　考点1 计算机的发
展*** 　　考点透解 　　典型题解 　　考题透解 　考点2 数据在计算机中的表示***** 　　考点透解 　
　典型题解 　　考题透解 　考点3 计算机硬件的组成** 　　考点透解 　　典型题解 　　考题透解 　
考点4 微型计算机的硬件系统**** 　　考点透解 　　典型题解 　　考题透解 　考点5 软件系统**** 　
　考点透解 　　典型题解 　　考题透解 　考点6 多媒体技术** 　　考点透解 　　典型题解 　　考题
透解 　考点7 计算机病毒与防治*** 　　考点透解 　　典型题解 　　考题透解 　过关练习 　过关练习
答案 第2章 Windows XP操作系统 　考纲透解 　　大纲要求 　　考频统计 　　　　命题方向 　考点1 
操作系统简介* 　　考点透解 　考点2 认识图形用户界面** 　　考点透解 　考点3 文件和文件夹的管
理***** 　　考点透解 　　典型题解 　　考题透解 　考点4 个性化工作环境设置* 　　考点透解 　考
点5 使用程序* 　　考点透解 　考点6 了解注册表* 　　考点透解 　过关练习 　过关练习答案 第3章
Word2003的使用 　考纲透解 　　大纲要求 　　考频统计 　　命题方向 　考点1 Word入门* 　　考点
透解 　考点2 Word的基本操作** 　　考点透解 　　典型题解 　　考题透解 　考点3 Word的排版技
术*** 　　考点透解 　　典型题解 　　考题透解 　考点4 Word表格的制作*** 　　考点透解 　　　典
型题解 　　考题透解 　考点5 Word的图文混排功能** 　　考点透解 　　典型题解 　过关练习 　过关
练习答案 第4章 Excel2003的使用 　考纲透解 　　大纲要求 　　考频统计 　　命题方向 　考点1
Excel2003概述** 　　考点透解 　考点2 Excel基本操作** 　　考点透解 　　典型题解 　　考题透解 　
考点3 工作表格式化*** 　　考点透解 　　　　典型题解 　　考题透解 　考点4 公式与函数的使用*** 
　　考点透解 　　典型题解 　　考题透解 　考点5 图表*** 　　考点透解 　　典型题解 　　考题透解 
　考点6 工作表的数据库操作*** 　　考点透解 　　典型题解 　考点7 打印工作表和超链接* 　　考点
透解 　考点8 保护数据* 　　考点透解 　过关练习 　过关练习答案 第5章 PowerPoint 2003的使用 第6章 
因特网的初步知识和简单应用 第7章 模拟试卷及答案解析
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章节摘录

插图：4.汉字字形码经过计算机处理的汉字信息，如果要显示或打印出来阅读，则必须将汉字内码转
换成人们可读的方块汉字。
每个汉字的字形信息是预先存放在计算机内的，称为汉字库。
汉字内码与汉字字形一一对应。
描述汉字字形的方法主要有：点阵和矢量两种表示方法。
点阵字形方法比较简单，就是用一个排列成方阵的点的黑白来描述汉字，汉字是方块字，将方块等分
成有n行n列的格子，简称它为点阵。
凡笔画所到的格子点为黑点，用二进制数1表示，否则为白点，用0表示。
8位二进制位组成一个字节，那么16×16点阵的字形码需要16×16÷8=32字节存储空间；32×32点阵的
字形码需要32×32÷8=128字节存储空间。
汉字的矢量表示法是将汉字看做是由笔画组成的图形，提取每个笔画的坐标值，这些坐标值就可以确
定每个笔画的位置，所有坐标值组合起来就是该汉字字形的矢量信息。
每个汉字矢量信息所占的内存大小不一样。
  5.汉字地址码  汉字地址码是指汉字库(这里主要指整字形的点阵式字模库)中存储汉字字形信息的逻辑
地址码。
  6.各种汉字代码之间的关系 汉字的输入、处理和输出的过程，实际上是汉字的各种代码之问的转换过
程，或者说汉字代码在系统有关部件之间流动的过程。
输入码经过计算机的汉字输入系统处理，转变成汉字的计算机内码在计算机中处理、存储，当需要将
汉字显示时，将汉字的计算机内码转换成汉字在汉字库中的地址码，并通过地址码找到汉字字形码，
将汉字字形码输出到显示设备显示。
7.汉字字符集简介目前，汉字字符集有如下5种。
(1)GB 2312－80汉字编码  国家标准的汉字信息交换用编码，全称《信息交换用汉字编码字符集——基
本集》，标准号GB2312.80，国家标准总局1981年5月1日实施。
(2)GBK编码(Chinese Internal Code Specification)GBK(GB即“国标”，K是“扩展”的汉语拼音第一个字
母)全称《汉字内码扩展规范》，全国信息技术标准化技术委员会1995年12月1日制订，向下兼容GB
2312-80编码。
(3)UCS码IS010646是国际标准化组织(ISO)公布的一个编码标准 Universal Coded Character Set(简称UCS)
，译为《通用编码字符集》。
在LICS中每个字符用4个字节表示，依次表示字符的组号、平面号、行号和列号。
第一个平面(00组中的00平面)称为基于多文种平面(BMP)，包含字母、音节文字以及中、日、韩(CJK)
的表意文字。
(4)Unicode码Llnicode码是另一个国际标准编码，采用双字节编码统一地表示世界上的主要文字，其字
符集内容与UCS的BMP相同。
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编辑推荐

《全国计算机等级考试2010版考纲·考点·考题透解与模拟:一级MS Office/一级B》：提炼上机常考题
型，分析应试技巧，彻底解决机考难题。
详解大纲要求，分析历年真题，统计考试频率，抓住考核重点。
原创8套超级模拟仿真卷，考点分布、难度、题型与考试相当，热身、自测两相宜 。
全真模考环境视频动画演示。
知己知彼百战百胜、一点一练高效实用、模拟预测实战提高，轻松过级!知己知彼，百战百胜引导考生
了解考纲要求，抓住考试重点，掌握考题分布规律考纲透解大纲要求：列出考试大纲中对本章的命题
要求，备考要点一目了然。
考频统计：对近6次考试真题进行统计、分析，以图表的形式给出考题分布。
命题方向：通过研究考试大纲及历年真题来揭示命题规律。
一点一练，高效实用章名、节名与教育部考试中心指定教材同步考点+考题+过关练习题考点透解：将
指定的考试内容进行浓缩，精讲考试要点、重点与难点典型题解与考题透解：精选典型题及与考点相
关的近6次考试真题进行解析点评，题型丰富，分析透彻。
过关练习与答案：针对考点设计模拟考题并给出答案，方便读者一点一练，巩固提高。
考前冲刺根据新大纲、新考点、新题型进行命题预测8套上机模拟预测卷与答案评析。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<【年末清仓】全国计算机等级考试>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


