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内容概要

本书是与“计算机应用基础”课程配套的计算机二级考试(办公软件高级应用)应试指导书，书中包含
了大量最新的全真试题及解答，读者可借助本书，顺利通过计算机二级考试。
本书严格按照计算机二级考试大纲的要求来编写，内容主要包括Windows XP和文件操作、Internet
Explorer浏览器操作、Outlook Express邮件收发操作、Word 2003高级应用、Excel 2003高级应用
、PowerPoint 2003高级应用等方面的操作试题。
操作试题主要分为典型试题和练习试题，典型试题有详尽的解答，练习试题有操作提示。
　　本书可作为高等院校计算机二级考试的参考书，也可作为成人高等教育和各类计算机二级考试培
训班的学习参考书。
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章节摘录
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编辑推荐

《大学计算机二级考试应试指导(办公软件高级应用)》：最新的全真试题和解答明智的应试准备及选
择
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