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内容概要

本书以外贸单证员的职业能力为核心，以进出口工作过程为主线，与企业合作，以外贸企业货物进出
口实际项目的单证作业为载体，筛选实用、经典的企业案例，重视学生在校学习与实际工作的一致性
，整合行业规范和国际惯例，使读者能够在不同贸易方式和支付方式下正确制作各种进出口单证。
    本书分为上、下两篇。
上篇“出口单证业务”，将整个出口工作任务分为3章，每章都是按照出口单证流程的顺序来展开，
每一节就是一个工作任务，包括建立业务关系，交易磋商，签订出口合同，催证、审证、改证，申领
出口货物许可证，缮制出口托运单据，缮制报检单据，申领原产地证，办理出口运输保险单据，缮制
出口报关单据，缮制装船通知，办理各种证明文件，缮制交单结汇单据，办理出口收汇核销，办理出
口退税共14个工作任务。
下篇“进口单证业务”，将整个进口工作任务分为3章，每章都是按照进口单证流程顺序来组织编写
，重点阐述一般贸易下的进口单证业务和加工贸易下的单证业务。
每个工作任务的教学设计包括学习目标、学习情境、单据流程、缮制单据实例示范、单据缮制规范说
明、关联知识、小结、拓展练习，使读者能够在短时间内全面掌握进出口单证的缮制、办理。
    本书把握“进出口工作过程完整”的本质要求，以外贸单证员的职业活动来组织设计教材内容，在
国内首次将目前企业大量使用的进料加工贸易方式、来料加工贸易方式编入教材，实现进出口单证业
务实现与实际单证工作的零距离对接，操作性、实战性强，可供应用型本科、高职高专、成人高校的
国际贸易专业及其他商贸类专业教学使用，同时也可供从事外贸相关工作的从业人员使用。
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