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前言

　　本书针对高校音乐和体育类专业的教学特点，以“简单实用、专业够用”为度，削减过时、用不
上的知识，内容体系更趋合理。
尽量采用具体实例、图示方式来讲解知识点，降低学习难度，重点介绍计算机应用中最常用和实用的
知识，避免深奥难懂的不常用知识，且在编写过程中，注重吸收新知识和新技术。
　　本书将必须掌握的基础知识与案例演练相结合，以“实践能力”为原则，通过精心挑选的案例来
演示知识点，专注于解决问题的方法和流程，且在每章最后提供综合案例，培养学生综合应用知识、
解决实际问题的能力。
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内容概要

本书编者在教育部相关教学指导委员会专家的指导和建议下，做了大量的市场调研，并邀请多位从事
高校计算机基础教学的骨干教师进行研讨，最后规划并编写了本教材。
本教材适合于高校非计算机专业的计算机公共课程教学使用，尤其能满足艺术类专业的公共课教学需
求。

 本书共分为8章，内容包括计算机基础知识、操作系统Windows
XP、文字处理软件Word 2003、演示文稿软件PowerPoint 2003、计算机网络基础、多媒体技术、电子表
格软件Excel
2003、绘谱软件Overture 4.0。

本书的特点是内容实用，适应新的教学要求；基础知识讲解与案例演练有机结合；教学方法新颖，适
当介绍最新技术；课后练习难度适中。
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