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前言

《中华人民共和国会计法》第三十八条规定：“从事会计工作的人员，必须取得会计从业资格证书。
”根据财政部《会计从业资格管理办法》（财政部令第26号）第九条的规定，会计从业资格考试科目
为：财经法规与会计职业道德、会计基础、初级会计电算化。
2009年10月26日，财政部印发了《会计从业资格考试大纲（修订）》（财办会[2009]10号）（以下简称
《考试大纲》），对资格考试大纲进行了再次修订，自2010年1月1日起施行。
为适应和配合财政部对我国会计规范的调整与变化，将最新的会计规范内容纳入会计从业资格考试，
更好地提升会计从业人员的专业技术水平，实现服务广大考生的根本宗旨，我们组织了在会计从业资
格课程方面具有较深造诣的一批专家学者，根据财政部新修订的《财经法规与会计职业道德考试大纲
》、《会计基础考试大纲》、《初级会计电算化考试大纲》编写了这套“会计从业资格考试辅导丛书
”。
编写组采取统一策划、分工负责的方式完成有关编写工作，主要分工如下：《财经法规与会计职业道
德（修订版）》由梁刚、李歆、欧理平、王海兵负责撰写；《会计基础（修订版）》由孔庆林、乾惠
敏、梁刚、李国兰、弋建明负责撰写；《初级会计电算化（修订版）》由毛华扬、毛川负责撰写。
在编写中，我们还参考了有关文献，在此向这些文献的原作者表示感谢。
在《初级会计电算化（修订版）》的编写过程中，得到了金蝶国际软件集团有限公司的大力支持和帮
助，对此深表谢意。
在使用本辅导丛书时，需要注意的是，在各省、自治区、直辖市具体组织会计从业资格考试的过程中
，会根据本地区的实际情况做一些调整，如考试内容占的比例、选用的会计软件等都有可能产生差异
。
因此，考前应咨询当地财政部门，以适应所在地的具体要求。
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内容概要

本书以财政部2009年10月颁布的《财经法规与会计职业道德考试大纲》为依据，以通过会计从业资格
考试为宗旨，紧扣大纲，涵盖了大纲所要求的全部内容，侧重基础知识、基本技能和基本方法的掌握
，并附有大量练习题及参考答案。
    本书主要包括会计法律制度、支付结算法律制度、税收法律制度、财政法律制度、会计职业道德等
项内容。
    本书主要供参加会计从业资格考试的人员学习使用，也可供在职会计人员和大中专院校会计专业的
学生学习参考。
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章节摘录

（一）单位负责人要组织、管理好本单位的会计工作《会计法》第四条规定：“单位负责人对本单位
的会计工作和会计资料的真实性、完整性负责。
”第二十八条规定：“单位负责人应当保证会计机构、会计人员依法履行职责，不得授意、指使、强
令会计机构和会计人员违法办理会计事项。
”这是对单位负责人会计责任的法律规定。
单位负责人是指单位法定代表人或者法律、行政法规规定代表单位行使职权的主要负责人。
根据《会计法》的规定，单位负责人应当负责本单位内部的会计管理工作，并应当保证会计机构、会
计人员依法履行职责，不得授意、指使、强令会计机构和会计人员违法办理会计事项，对本单位的会
计工作和会计资料的真实性、完整性负责。
单位内部的会计工作管理离不开健全合理、科学完整、行之有效的内部会计制度。
单位内部会计制度是指单位根据国家统一的会计制度的规定，结合本单位经营特点和管理要求制定的
用于规范单位内部会计行为的具体制度和管理办法。
由于各单位规模大小不一，经营性质和业务量繁简有别，其单位内部会计制度不一定完全相同。
一般来说，单位内部会计制度主要包括会计机构设置和会计人员配备制度、会计人员岗位责任制度、
财务处理程序规范、内部牵制制度、稽核制度、原始记录制度、计量验收制度、财产清查制度、定额
管理制度、成本核算制度等。
（二）会计人员的选拔任用由所在单位具体负责会计人员作为所在单位的工作人员，其选拔、任用由
所在单位负责。
根据《会计法》和《会计基础工作规范》的规定，会计或从事会计工作的人员，必须取得会计从业资
格证书。
担任单位会计机构负责人（会计主管人员）的，除取得会计从业资格证书外，还应当具备会计师以上
专业技术职务资格或从事会计工作3年以上经历。
根据《会计法》和有关法规规定，财政部门负责会计从业资格管理、会计专业技术职务资格管理、会
计人员评优表彰奖惩，以及会计人员继续教育等。
《会计法》规定单位负责人为本单位会计行为的责任主体，并不排斥会计人员和其他人员的职能作用
，这与发挥单位其他人员的职能作用并不矛盾。
单位作为一个社会组织，应当是职责明确、相互制约、各司其职、有序运转、共同为实现单位目标而
努力的群体，而单位负责人应当是该群体的管理者、指挥者、协调者和督促者。
《会计法》在规定单位负责人为本单位会计行为的责任主体的同时，也规定了会计机构、会计人员和
其他人员的职责、法律责任。
也就是说，会计人员和其他人员不仅要对单位负责人负责，更应对法律负责。
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编辑推荐

《财经法规与会计职业道德(修订版)》根据财政部2010年实施的考试大纲修订。
《财经法规与会计职业道德(修订版)》特点：紧扣财政部最新发布的《会计从业资格考试大纲》编写
，指导性强。
对考试大纲的重要内容作了深刻讲解。
条理清晰、结构严谨、内容精练。
每章配有丰富的练习题，帮助读者检查自己的掌握程度。
图文并茂，方便阅读理解，符合会计专业读者的需要。
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