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内容概要

　　学电脑有很多方法，更有很多技巧。
本书主要针对初、中级读者的需求，从零开始、系统全面地讲解Word
2010排版及应用的操作步骤与应用技巧。

　　全书共分为17个专题、两个附录，主要内容包括：Word 2010新功能、Word 2010文档基本操作技
巧、Word
2010文字录入与编辑技巧、Word 2010表格编辑技巧、Word 2010图片编辑技巧、Word
2010数据与图表应用技巧、Word 2010图文格式设置技巧、Word 2010段落格式设置技巧、Word
2010页面布局?设计技巧、Word 2010样式与模板设置技巧、Word 2010打印设置技巧、Word
2010安全防护与故障排除技巧、Word
2010与其他组件协同办公技巧、图书编排实战、论文编排实战、报刊编排实战、办公文档编排实战
、Word
2010快捷键等专业知识。

　　本书具有内容精练、技巧实用，实例丰富、通俗易懂，图文并茂、以图析文，版式精美、双色印
刷，配套光盘、互补学习等特点。
本书及配套多媒体光盘非常适合初、中级读者选用，也可以作为高职高专相关专业和电脑短训班的培
训教材。
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编辑推荐

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<Word 2010排版及应用技巧总动>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 6


