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内容概要

　　《职校生实习岗前培训文书写作》根据2009年教育部颁发的《中等职业学校语文教学大纲》中“
职业模块”的要求和“2+1”人才培养模式的改革实际编写而成。

　　《职校生实习岗前培训文书写作》共12章，采用案例透析、知识点睛、例文点评、校本模板、实
践演练、相关链接的编写体例，讲解了求职信、个人简历、实习申请书、实习日志、实习总结、实习
报告、实习调查报告的写作内容和技巧，并介绍了实习协议书的一般结构、实习计划的制订、自我介
绍的要点和方法、面试的礼仪和技巧、创业计划书的制订等内容。
另外，本书还附有了活动策划书、实习实录等在实习过程中可能用到的文书以供参考。

　　《职校生实习岗前培训文书写作》可作为毕业生顶岗实习前的培训教材，也可作为职高第四学期
“语文”课程拓展模块的教材，还可作为各类院校实习生的参考用书。
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