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内容概要

　　Excel
2010是Microsoft公司最新推出的优秀数据处理软件，可以快速、有效地计算与汇总数据，以及准确、
形象地分析现实数据的变化趋势。
本书通过上百个实例，以全新的角度全面地介绍Excel
2010在人力资源管理中的实际应用技巧，每个范例都具有一定的实用性与可操作性。
全书共分为13章，内容涵盖员工资料管理、人力资源规划管理、员工招聘与甄选、新员工培训与开发
、员工日常管理、人事调配与职位分析、薪资与福利管理、人力资源管理实用系统等内容。
本书光盘提供本书实例完整素材文件和全程配音教学视频文件.本书结构编排合理、步骤清晰、图文并
茂、实例丰富，可有效帮助用户提升Excel
2010在人力资源管理中的应用水平.本书适合高职高专院校学生学习使用，也可作为人力资源与行政管
理人员、计算机办公应用用户深入学习Excel
2010的培训和参考资料。
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编辑推荐

《Excel 2010人力资源管理实战技巧》：16段多媒体语音视频教程，136个完整实例素材文件，精美案
例浏览图片，Word，Excel，Visio/PowerPoint附赠案例。
双色印刷，全程图解，书盘结合，超值实用。
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