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内容概要

　　《税务管理》是高等院校税务、财政、会计等经济管理类专业学生学习税务管理基本理论知识和
具体实务的教材。
《税务管理》针对大学生就业多元化特征，从税务机关和企业两个不同的角度分析了现代税务管理的
原则和思路，详细介绍了税务登记、账簿和凭证管理、发票管理、纳税申报、税款征收、税源监控、
纳税检查、税务违法行为及法律责任、税务行政处罚与税务行政救济、纳税服务与风险管理、税务代
理等方面的具体规定。
全书各章均附有本章小结与习题，部分章节提供了较丰富的案例，便于教学和自学。
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本章小结
复习思考题
第二章 税收基础管理
第一节 税务登记
一、税务登记的概念
二、税务登记的办理期限
三、税务登记证的内容和用途
四、税务登记办理的具体要求
五、联合办理税务登记制度
第二节 账簿、凭证管理
一、账簿、凭证的概念
二、账簿、凭证管理制度
三、违反账簿、凭证管理的法律责任
第三节 发票管理
一、发票概述
二、发票的印制管理
三、发票的领购管理
四、发票的使用管理
五、发票的保管和缴销
六、发票的检查制度
七、对违反发票管理规定的行为的处罚
第四节 税收法律文书
一、税收法律文书的定义
二、税收法律文书的送达方式
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二、纳税申报的基本要求
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一、税款核定
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二、税款调整
第三节 涉税信息采集和保密管理
一、涉税信息采集的意义
二、涉税信息采集的途径和内容
三、涉税保密信息的管理
第四节 纳税评估
一、纳税评估的概念
二、纳税评估的分类
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五、纳税评估的方法
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第六章 纳税检查概论
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第二节 会计账簿的检查方法
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三、日记账簿的检查
四、备查账簿的检查
第三节 会计报表的检查方法
一、会计报表检查的一般方法
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三、利润表的检查
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复习思考题
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第一节 增值税检查
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一、对增值税纳税人的检查
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四、对视同销售行为的检查
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六、对混合销售行为的检查
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十、对纳税义务发生时间的检查
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十二、对进项税额转出的检查
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第二节 消费税检查
一、对纳税人和扣缴义务人的检查
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二、对征税范围和税率的检查
三、对计税依据的检查
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二、对准予扣除项目总额的检查
三、对应纳税所得额及应纳税额的检查
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第九章 税务违法行为及法律责任
第一节 偷税及其法律责任
一、偷税的定义
二、偷税行为的主要特征
三、偷税的行政处罚
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三、抗税的行政处罚
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六、抗税罪的刑事责任
第三节 骗取出口退税及其法律责任
一、骗取出口退税的定义
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四、逃避追缴欠税罪的概念
五、逃避追缴欠税罪的构成要件
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本章小结
复习思考题
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一、税务行政处罚概述
二、税务行政处罚的程序
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一、税务行政复议的概念
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三、税务行政复议的受理范围
四、税务行政复议的形式
五、税务行政复议的管辖
六、税务行政复议的参加人
七、税务行政复议的程序
八、税务行政复议决定的执行
第三节 税务行政诉讼
一、税务行政诉讼的概念
二、税务行政诉讼的基本原则
三、税务行政诉讼的受案范围
四、税务行政诉讼的管辖
五、税务行政诉讼的程序
第四节 税务行政赔偿
一、税务行政赔偿概述
二、税务行政赔偿的程序
三、税务行政赔偿的方式与
费用标准
本章小结
复习思考题
第十一章 纳税服务与风险管理
第一节 纳税服务
一、纳税服务的定义
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二、纳税服务的基本原则
三、纳税服务的主要内容
四、纳税人的权利和义务
五、办税服务厅
六、12366纳税服务热线和税务网站
七、纳税服务投诉管理
第二节 企业税务风险管理
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四、税务代理的形式
五、税务代理的原则
六、税务代理的作用
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一、税务代理的法律关系
二、税务代理的法律责任
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一、注册税务师制度
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章节摘录

版权页：插图：行政复议，是指行政相对人认为行政主体的具体行政行为侵犯其合法权益，依法向行
政复议机关提出复查该具体行政行为的申请，行政复议机关依照法定程序对被申请的具体行政行为进
行合法、适当性审查，并做出行政复议决定的一种法律制度。
税务行政复议是指纳税人、扣缴义务人、纳税担保人等税务当事人或其他行政相对人认为税务机关及
其工作人员做出的税务具体行政行为侵犯其合法权益，依法向税务行政复议机关提出复查该具体行政
行为的申请，由税务行政复议机关对该具体行政行为的合法性和适当性进行审查并做出裁决的制度和
活动。
税务行政复议机关是指依法受理行政复议申请、对具体行政行为进行审查并作出行政复议决定的税务
机关。
税务行政复议是一种行政法律制度，其具有纠错的作用，其特征如下。
第一，税务行政复议是由行政机关主持的裁决活动。
首先，税务行政复议是国家行政机关主持的活动，而不是由司法机关主持的诉讼活动或由权力机关等
主体实施的监督活动。
其次，税务行政复议是由有复议权的行政机关主持的活动。
复议权是法律授予对引起争议的具体行政行为进行审查并做出裁决的权力，它既不是税务机关的专有
权力，也不是任何行政机关都可行使的权力。
按照《行政复议法》的规定，能够行使税务行政复议的机关主要是上一级税务机关和本级人民政府。
第二，税务行政复议申请人以不服税务机关及其工作人员做出的税务具体行政行为为前提，即税务行
政复议以税务具体行政行为为审查对象。
’税务具体行政行为是指税务机关及其工作人员针对特定的人、特定的具体事项，做出的有关纳税人
等税务当事人或其他行政相对人权利义务的单方行为，可直接作为行政相对人履行义务或行政主体强
制执行的依据。
对与税务具体行政行为相对应的抽象行政行为，如果属于行政法现、规章等行政立法行为，行政相对
人不能申请行政复议，也不能提出审查申请；如果行政相对人认为规章以下的一般抽象行政行为违法
，可以在对相应具体行政行为申请复议时，一并提出对该抽象行政行为进行审查的申请。
第三，税务行政复议因不服具体行政行为的利害关系人的申请而发生。
当事人提出申请是引起税务行政复议的前提条件。
“不告不理”的原则也同样适用于税务行政复议，没有申请人的申请，就启动不了税务行政复议程序
，也就无所谓税务行政复议活动。
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