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内容概要

　　本书的内容是在仔细分析和认真总结初、中级用户学用电脑的需求和困惑的基础上确定的。
它基于“快速掌握、即查即用、学以致用”的原则，根据日常工作及娱乐中的需要取材谋篇，以应用
为目的，用任务来驱动，并配以大量实例。
通过《电脑轻松入门(第2版)》的学习，读者可以轻松、快速地掌握电脑实际应用技能，得心应手地使
用电脑。

　　本书共分为17章，主要内容包括：初识电脑、鼠标与键盘的操作、Windows
7基本操作、管理电脑资源、轻松学打字、装饰我的电脑、使用附件小帮手、畅游多媒体世界、文字
编辑高手word
2010、表格处理能手Excel
2010、联网与配置网络、使用Internet畅游互联网、网上交流和娱乐、网海淘金、管理计算机软硬件、
维护与优化系统、加强系统安全等，每个章节都有精彩翔实的内容。

　　本系列丛书及配套的多媒体光盘面向初级和中级电脑用户，也可以作为大中专院校师生学习的辅
导和培训用书。
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章节摘录

　　通常把运算器和控制器统称为中央处理器，简称CPU。
　　（3）存储器　　存储器是用来存储程序和数据的部件，一般可分为内存储器（简称内存）和外
存储器（简称外存）两大类。
内存储器一般放置在主板上，用于存放当前计算机正在执行的程序和数据，外存储器的数据必须调入
内存储器后才能由中央处理器调用和执行。
因此，内存的大小决定了计算机运行的速度，即内存越大，计算机运行速度越快；反之，内存越小，
计算机运行速度越慢。
　　外存储器用于存放备用的程序和数据，目前的外存储器主要有硬盘、光盘和软盘等，外存储器中
的程序不能由中央处理器直接执行，必须先调入内存储器中。
内存储器与外存储器的区别在于：内存储器的容量小、速度快，在断电后其信息会全部丢失；外存储
器的容量大，成本低，其数据与信息可以永久存放。
 　　（4）输入／输出设备 操作人员可以通过输入、输出设备与主机进行通信。
计算机内部用二进制形式来表示指令和数据。
操作人员将编好的程序和原始数据送入主存储器，然后启动计算机工作，计算机应在不需干预的情况
下启动完成逐条取出指令和执行指令的任务。
　　软件是一组具有完整功能的程序集。
程序是让电脑完成任务的命令。
要让电脑来做某件事情，只要运行相应的软件（程序）即可。
人们要想用电脑来完成各种各样的事情，就需要开发各种各样的软件，这些软件可以分成两大类，即
系统软件和应用软件。
　　其中，系统软件是管理、监控和维护电脑资源，使电脑能够正常高效地工作的程序，如操作系统
、汇编语言等；应用软件是针对某一特定的问题或需要而开发的实用程序，如财务软件、图像处理软
件等。
　　电脑是硬件（组成电脑的物理设备）与软件的统一体，二者缺一不可。
打个比方：硬件好比人的躯体，软件好比人的知识。
人需要用知识武装头脑，电脑的硬件需要用软件来充实。
没有软件，硬件就不能运行，电脑也就是一个摆设；没有硬件，软件就没有用武之地，无法发挥应有
的作用。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《电脑轻松入门（第2版）》要点提示：掌握Windows 7基本操作，管理电脑中的文件资源，学习
各种输入法，装饰Windows 7系统，使用附件小工具，畅游多媒体世界，使用Word 2010编辑文档，巧
用Excel 2010处理数据，加入互联网新世界，轻松上网娱乐与交友，巧用网络交费、开店和炒股，管理
计算机软硬件，维护与优化系统，加强系统安全。
　　随书附赠超值视频学习光盘：零点起飞，从入门到精通，一步到位，实例讲解，用任务来驱动，
学以致用，见多识广，以知识来取胜，技高一筹，视频教学，从互动到单练，寓教于乐。
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