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前言

　　Excel是Office系列软件中用于创建和维护电子表格的应用软件，它不仅具有强大的制表和绘图功
能，而且还内置了数学、财务、统计和工程等多种函数，同时也提供了数据管理与分析等多种方法和
工具。
通过它可以进行各种数据处理、统计分析和辅助决策操作，因此被广泛地运用于财务、会计和管理等
工作中。
Excel 2007以其全新的界面、更简洁的操作等优势，逐渐成为Excel应用最广泛的版本。
　　本书以图文并茂的方式，结合大量实例和详尽的操作步骤说明，全面地向读者介绍了Excel 2007在
会计、财务工作中的具体运用。
本书共分两大部分：第一部分由浅入深地介绍了Excel 2007的基础知识；第二部分介绍了如何运用Excel
2007进行账务核算、财务分析以及企业的日常管理等。
本书共有11章，各章的具体内容如下：　　第1~2章的内容主要让读者了解Excel的工作界面，掌握单
元格和工作表编辑的各种操作方法，掌握公式、函数等功能在Excel中的应用；第3章的内容是在读者
掌握基本知识的基础上，介绍Excel数据管理与分析、Excel的图表以及Excel图形与艺术字等高级功能的
使用，使读者对Excel的掌握再上一个新台阶；第4~6章结合会计工作的账务处理程序，分别讲解如何
利用Excel编制会计凭证、登记账簿和编制会计报表等；第7章介绍了运用Excel进行会计核算的综合案
例，运用4~6章所学的知识，进行企业的完整日常会计账务处理，使读者对使用Excel进行会计核算有
更深入、更全面的了解；第8章介绍Excel在工资账务处理流程中的应用，主要包括工资数据的查询、
汇总分析等；第9章介绍Excel针对编制完成的财务会计报表进行财务分析的应用，主要包括运用Excel
对企业财务报表进行比率分析、趋势分析、比较分析和综合财务分析等；第10章介绍Excel管理固定资
产的运用，主要包括如何计算固定资产的累计折旧、账面价值等；第11章介绍Excel在财务管理投资方
面的应用。
　　本书实例丰富、针对性强，既可作为高等院校信息系统专业、信息管理专业、会计电算化专业及
相关专业的教材，又可作为Excel会计应用的培训教材，也是广大Excel使用者不可多得的一本参考书。
　　本书是多人智慧的结晶。
作者都是从事多年教学工作并有丰富实践经验的老师。
本书由崔婕担任主编，负责大纲拟定、全书总纂。
具体编写分工如下：樊鹭编写第1~2章；任丽丽编写第3~5章；崔婕编写第6章；姬昂编写第7、9、10章
；崔杰编写第8、11章。
除以上作者外，本书编纂工作还得到了高光辉、董帅、付强、张玉英、王勇、罗峰、孙建伟、高红军
、杨凯等人的支持与帮助，在此特向他们表示感谢。
在本书的编写过程中，参考了一些相关著作和文献，在此向这些著作文献的作者深表感谢。
由于作者水平有限，本书有不足之处在所难免，欢迎广大读者批评指正。
　　作者　　2011年8月 
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内容概要

　　本书采用循序渐进的讲解方法，从Excel的基础知识入手，由浅入深地介绍如何利用Excel解决企业
会计核算和财务分析等问题。
本书主要包括Excel概述、Excel基础知识、Excel高级应用、Excel在会计凭证中的应用、Excel在会计账
簿中的应用、Excel在会计报表中的应用、Excel会计核算案例、Excel在财务分析中的应用、Excel在固定
资产管理中的应用、Excel在工资核算中的应用以及Excel在财务管理中的应用等内容。
本书中运用大量实例对Excel的各种应用进行了详细介绍。

　　本书内容翔实、结构清晰、图文并茂、通俗易懂，既突出基础性内容，又重视实践性应用。
每章都穿插了大量极富实用价值的示例，并对重要的知识和应用技巧进行了归纳和总结。
每章末尾都安排了有针对性的思考练习，以便读者巩固所学的基本概念，同时可以培养实际应用能力
。
本书可作为高等院校信息系统、信息管理专业、会计电算化及相关专业的教材，还可作为Excel会计应
用的培训教材，也是广大Excel使用者不可多得的一本参考书。
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编辑推荐

崔婕和姬昂等编著的《Excel在会计和财务中的应用》以图文并茂的方式，结合大量实例和详尽的操作
步骤说明，全面地向读者介绍了Excel 2007在会计、财务工作中的具体运用。
本书共分两大部分：第一部分由浅入深地介绍了Excel 2007的基础知识；第二部分介绍了如何运用Excel
2007进行账务核算、财务分析以及企业的日常管理等。
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