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内容概要

　　《大学计算机基础实验教程》是《大学计算机基础》(许薇、王东来主编，清华大学出版社出版)
一书的配套实验教材。
全书按照教育部高等院校非计算机专业计算机基础课程教学指导分委员会提出的教学要求，参考教学
指导委员会制定的最新教学大纲编写而成。
大学计算机基础实验教程旨在培养学生的计算机综合应用能力，加深学生对理论知识的理解和掌握。
全书共分9章，分别是认识计算机、操作系统基础、文字处理word
2003、电子表格处理excel 2003、演示文稿powerpoint
2003、计算机网络基础、数据库基础、多媒体技术基础、常用工具软件，每章都详细给出了实验目的
、实验涉及的相关知识、实验范例以及实验要求，实验内容由简单到复杂，每章后面都有综合实验项
目。

　　大学计算机基础实验教程可作为高等院校本科非计算机专业计算机基础课程的配套实验教程，也
可供广大计算机爱好者自学使用。
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书籍目录

第1章　认识计算机　
　实验1　计算机认识与连接　
　实验2　键盘指法与文件输入　
第2章　操作系统基础　
　实验1　windows　xp　基本操作　
　实验2　windows　xp　的高级应用　
第3章　文字处理word　2003　
　实验1　文档的创建与排版　
　实验2　表格制作　
　实验3　图文混排　
第4章　电子表格处理excel　2003　
　实验1　工作表的创建与格式编排　
　实验2　公式与函数的应用　
　实验3　数据管理与分析　
　实验4　图表的创建和编辑　
　实验5　综合数据管理　
第5章　演示文稿powerpoint　2003　
　实验1　演示文稿创建与修饰　
　实验2　动画效果与超链接　
　实验3　演示文稿综合设计　
第6章　计算机网络基础　
　实验1　ie浏览器的使用　
　实验2　电子邮件的收发与设置　
　实验3　文件的上传与下载　
第7章　数据库基础　
　实验1　access数据库和数据表的创建　
　实验2　access数据库中查询、窗体和报表的创建　
第8章　多媒体技术基础　
　实验1　flash　mx　2004　基础操作　
　实验2　简单动画的设计与制作　
第9章　常用工具软件　
　实验1　winrar的使用　
　实验2　adobe　reader的使用与pdf文档　
　实验3　光影魔术手的使用与图像优化　
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