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内容概要

　　本书主要针对广大电脑初学者而编写，详尽地讲解了电脑的基础知识、Windows7操作系统的基本
操作、使用电脑学习打字的方法、使用五笔输入法拆分及输入汉字的技巧、管理电脑的常用操作
、Windows7中常用附件与娱乐软件的使用、软硬件的安装与卸载、在Word2010中输入与编辑文本的
方法、一些常用工具软件的使用、网上冲浪、电子邮件的收发管理以及电脑的外设连接与维护方法等
知识。

　　本书采用了基础知识、应用实例、项目案例、上机实训、练习提高的编写模式，力求循序渐进、
学以致用，并切实通过项目案例和上机实训等方式提高应用技能，适应工作需求。

　　本书提供了配套的实例素材与效果文件、教学课件、电子教案、视频教学演示和考试试卷等相关
教学资源，读者可以登录http://www.tup.com.cn网站下载。

　　本书适合作为职业院校、培训学校、应用型院校的教材，也是非常好的自学用书。
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章节摘录

版权页：插图：1.1.4 如何选购电脑了解电脑硬件设备知识后，用户即可开始选购所需的电脑。
电脑的选购有两种方案：一是购买品牌电脑，二是购买组装电脑。
如果用户购买品牌电脑，应选择较著名的品牌，如联想、华硕、方正和清华同方等，而且最好到该品
牌的专卖店选购，避免上当受骗。
品牌电脑的价格相对于组装电脑来说较高，这种购买方式适用于学校和企事业单位。
相对于品牌电脑而言，购买组装电脑有更多的选择机会，同时还可了解一些硬件知识，对于更新和维
护电脑设备非常有帮助，而且用户可以根据自己的经济条件，灵活配置自己所需的电脑。
决定电脑性能高低的主要因素包括CPU的速度、内存的容量、硬盘的容量、显示器的大小、显示卡的
性能以及外部设备的配置等。
分别介绍如下。
CPU的速度：CPU的速度是电脑非常重要的性能参数，用户可以根据自己的需要进行选择。
如果要使用电脑进行图像处理或制作三维动画等，可以选购酷睿2以上的CPU;如果初学电脑或只需用
电脑进行一些日常事务处理，可选择价格相对较低的系列。
内存的容量：只有当电脑配备了足够的内存后，才能让软件运行顺畅，从而提高工作效率。
如果使用电脑进行一般的办公，配置1GB内存即可；如果要进行图形图像处理.最好配置2GB或更大容
量的内存。
硬盘的容量：硬盘的容量决定用户在电脑中存储文件的多少，一般用户可以考虑使用320GB的硬盘，
如果条件允许还可以考虑用500GB或1TB的硬盘。
显示器的大小：显示器在电脑中占据着重要的地位，如果用户是用电脑进行图像处理，可以选择19英
寸的显示器。
另外，在选购显示器时应注意选择低辐射、少静电的绿色显示器。
显示卡的性能：显示卡即显卡，一般用户可以使用集成显卡；如果是游戏玩家或图像设计人员，可以
选择质量较好的独立显卡，如ATI、NVIDIA等。
外部设备的配置：外部设备的配置主要是针对不同用途的用户。
如果是家用电脑，则只需配备键盘、鼠标和音箱等外部设备；如果是办公电脑，则还应配置打印机和
扫描仪等设备。
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