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内容概要

　　本书严格依据最新颁布的《全国专业技术人员计算机应用能力考试大纲》编写，并结合了考试的
环境、历年考题的特点、考题的分布和解题的方法。

　　本书循序渐进地讲解了powerpoint
2003考试中应该掌握、熟悉和了解的内容，并结合了大量精简的案例操作演示，内容直观明了、易学
，具体内容包括大纲中要求的9个模块，包括：powerpoint
2003操作基础、幻灯片版面设计、幻灯片文本编辑、图形的绘制和编辑、使用表格和图表对象、插入
和编辑其他对象、动画设计、演示文稿的输出和安全与协同工作。
各个章节除了操作演示之外均安排了“本节考点”和“本章试题解析”，前者帮助考生归纳了考试中
可能会出现的所有考点，以便进行有针对性的复习，后者供考生进行模拟测试。
本书的光盘中设置了一个试题库，包括全真的解题演示和自测练习，考生可以在其中进行模拟测试，
当遇到难解之题，或者做错了考题的时候，可以查看对应的解题演示。

　　本书适合报考全国专业技术人员计算机应用能力考试“powerpoint
2003中文演示文稿”科目的考生选用，也可作为大中专院校相关专业的教学辅导用书或者相关培训课
程的教材。
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编辑推荐

《全国专业技术人员计算机应用能力考试标准教程:PowerPoint 2003中文演示文稿(2012年)》附赠全真
解题演示与自测练习试题库光盘。
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