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内容概要

　　《公务员理论与实务》为三部分：第一部分，介绍公务员的理论部分，包括公务员的义务和权利
、职务与级别、录用、考核、奖励与惩戒、职务任免与升降、交流与回避、工资、福利和保险、辞职
、辞退与退休制度、申诉与控告制度等基本制度。
第二部分，介绍公务员的实践部分，包括公务员考试中的行政职业测试、申论和面试部分的主要内容
、技巧和应试方法等。
第三部分为附录，包括《中华人民共和国公务员法》、部分成功考上公务员人员的经验之谈、最新的
考试大纲和公告、报考指南等。

　　《公务员理论与实务》一书，全面兼顾不同知识层次、不同专业背景的应考群体，适合所有参加
公务员考试的应考人员，也适合希望了解我国公务员制度和公务员考试的广大研究人员、培训专家和
其他人员。
《公务员理论与实务》强调基础性、前沿性、权威性和技巧性，注重理论与实际的紧密结合，适合高
校应届毕业生和历届毕业生，也适合高校大一、大二和大三等不同知识层次的读者阅读，适合高校经
济管理类、人文社科类和理工科类不同专业的读者阅读。

　　为方便教师教学，《公务员理论与实务》配有内容丰富的教学资源包(包括电子课件、教案、案例
库及案例分析、习题集及参考答案)，可以通过邮箱qinghua_book@126.com索取。
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